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Muokkaustilassa sivun ndkymé on erilainen, kuin normaalissa tilassa. Esimerkiksi piilossa olevat
sivut nakyvat (sivun nimen edessa on huutomerkki). Sivun oikeassa laidassa ovat painikkeet sivun
muokkaustilaan siirtymiseen ja uuden alasivun luomiseen, tapahtumien hallintaan ja ulos
Kirjautumiseen. (Kuvassa painikkeita on muitakin johtuen erilaisista muokkausoikeuksista.)

Sivujen péivitys
iDsnjte:; ::Ej htkp: f s, pieksamaenseutu, fifmuokkaus aloitetaan kirjoittamalla
selaimen osoiteriville
www.pieksamaenseutu.fi/muokkaus ja painamalla nédppéimiston Enter - painiketta.

Avautuvassa kirjautumisikkunassa:

o annetaan Kayttajatunnus ja Salasana niille varattuihin kenttiin ja
Fleieimaenseuty napsautetaan Kirjaudu painiketta. Kayttajatunnuksen ja Salasanan olet saanut
kouluttajalta tai portaalin hallinnoijalta.

Kayttajatunnus
I EEEFEFEF}RPET
.. . . Pisksimdenseut
Kirjautumisen onnistuttua |~
Salasana avautuu ikkuna, josta Sisaankirjautuminen onnistui.
paasee portaa“n. etusivulle Olet kirjautunut sisaan kayttajanad "Tara Mykkanen".
napsauttamalla joko Vadrinkaytosten estamiseksi muista aina kifautua ulos sivustossa
alleviivattua nakyvan Kigaudy wos -linkin kauttal

Pieksdméaenseutu, tai
Takaisin painiketta.

[ Takaisgin |

Etusivulta siirrytaén sille sivustolle, johon on péivitysoikeudet.
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[Eiilata editari]

Sivun nimi
Koesivu

Voimassaoloaika

Piilota sivu ajasta riippurnatta.

Ylikuva

Selaa...

Vaakakuva

C:\Documents and Set;

Otsikko
Koesivu

[ Piilata atsikko (hyadyllinen kaytettaessa vaakakuvaa).

Sivu voidaan "piilottaa™ muilta kuin sellaisilta joilla on muokkausoikeus.
Tata kannattaa kéyttaa silloin, kun sivu on keskentekoinen. Sivu piilotetaan
laittamalla ruksi kohtaan Piilota sivu ajasta riippumatta (1). Kun sivu
halutaan kaikkien néhtéville, otetaan ruksi pois ja tallennetaan sivu.

Sivu voidaan myos jattaé piiloon. Tama on kaytanndllinen silloin, kun
tallennetaan kuvia kuvagalleriaan sivuille liitettaviksi.

Uusi alasivu:

Uuden alasivun tekeminen aloitetaan napsauttamalla Uusi
alasivu painiketta. Painike 10ytyy seké Katsele sivua, etta
Muokkaa sivua ndkymassa.

Ensin sivulle annetaan nimi ja otsikko. Sen jéalkeen sivu
tallennetaan. Tallennus kestaa jonkin aikaa, eli malta
odottaa kunnes sivun ylélaitaan tulee teksti ”Sivu on
tallennettu”.

Sivun tallennuksen jalkeen voidaan aloittaa sivun
muokkaaminen.

Muokkaustilassa alasivujen painikkeet 10ytyvét sivun
oikeasta laidasta.

[ Katsele sivua ]

[ Husi alasivu ]

[ Hutiset ]

[ Keshustelunhm 5t ]
[ Zallupit]

[ Kirfaudu ulos]

Sivun vasemman ylalaidan
painikkeilla siirrytdan edellisille
sivuille.

Alasivat

Fyldn ndht&wnydet

Kyldn palwelut

hlyytdwdn g hirsirakennus
Peltalan lata

Taiteilija Olavi Myman
Wuokrattawat kiinteistdt
“Wuokrattavat lema-asunnot

Sivun ollessa tdssa vaiheessa kdy katsomassa milté se oikeasti ndyttdd napsauttamalla Katsele sivua

painiketta.

Sivun muokkaus:
[ Muokkas sivua |

painiketta.

Aloita sivun muokkaus napsauttamalla palkissa olevaa Muokkaa sivua

Sivujen tekoon on olemassa editori (tyokaluja tekstin muotoiluun). Editori toimii kuitenkin vain
sellaisessa selaimessa, joka on versio 5.5 tai uudempi (Internet Explorer). Jos selaimesi on
vanhempi, olisi se paivitettdvd uudempaan versioon.

Editori otetaan kdyttoon heti muokkaustilaan mentéessa napsauttamalla sivun alussa olevaa Nayta

[ Tallenna | {uayts editori

editori painiketta. Editori on kaytdssa koko istunnon ajan, ellei sita
haluta piilottaa, jolloin napsautetaan Piilota editori — painiketta.
Tallenna painike 16ytyy seka sivun yla- ettd alalaidasta. Tallenna

sivu aina muutosten jalkeen.

[ Katsele sivua ]

Katsele sivua tallennuksen jalkeen, jotta ndet milt& sivu itse asiassa nayttaa.

Varsinainen sivun siséalto Kirjoitetaan sivun Sisalté kohtaan.
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Sisalto:
B U |A® | wae|Ess |- |s=a Kyseessa on tekstlkentt_a,
R jossa on olemassa tekstin
Museorakennus on Vaaralan vanha tupa Hanlcasalmen pitajasta lahelta Eangasniemen I muotoil UtyOKaI ut kuten
rajaa. Se on olut savutupa ja anoa kestlievan Hankazalmen ja Kangasniemen valilla, Tupa e viri, koko,
ot rakennetty 1907 ja on ollut myée asuntona. taustavéri, tasaus
Nykyiselle paikalle tupa on sirretty vuomma 1987, Nyloyaan tupa on museona, johon on Jasisennys
keratty kayttdesneitsd menneilta vuosita nom 250 erl esinetta, = e peru uta ja tee
_ _ _ o B uudelleen
Esineet on lueteltu. Tassa moutarma merkillepantana esmeita: .. . .
e kopioli, leikkaaja
s Sotarmuistoa Arvo Minklasen 1942 rintamalla tekoemnd punkontuppt. liita
o Puukko tupessaan 1937-40 Otto Valkoselta u ° poista muotoilu
o Valoluvakehyleset, Vetdeo IMinklanen tehnyt nntamalla. . s
i . valitse kaikki,
o 1950 — luvun puhelin, s . i
« anha kehto ja sénky, Samna Minklazen kutomat pettte ja sobvatyyny. ) | yla' Ja alaindeksi,
o Heildd Minkddsen ensitmmiiset kenoat. dl seka yl iviivaa
—Kirjaginkoko — |v| | P ® | < | | x x F ° |Inkk|ty0ka|U”a
tehdaan linkki
[_Tallenna |  Poista | toiselle sivulle.

Editorissa tyoskentelyssa patee samat sdannot, kuin tekstinkasittelyohjelmassa. Muotoilu kohdistuu
valittuun tekstiin tai alueeseen.

Poista sivu: Sivun poistaminen tapahtuu Poista painikkeella. Painike 16ytyy sellaiselta sivulta, joka
on mahdollista poistaa. Poistaminen tapahtuu kdannetyssa jarjestyksessd, eli alasivut poistetaan
ensimmaisena.

Kuvat sivuilla:

Vaakakuva

Sivulle voidaan laittaa kuva alkuun, jolloin valitaan |ic.\pocuments and set)(Selaa. ]
Vaakakuva - Selaa. Kuva taytyy olla tallennettuna
koneeseesi, josta se voidaan lisatda VVaakakuvaksi. Otsikko

Vaakakuva asettuu sivun ylalaitaan ennen tekstia. Koesivu
Sen asemointiin ei voida vaikuttaa.

[ Piilota atsikko (hyddyllinen kaytettaesss vaakakuvaa).

v. B k.‘. k. i1 - - .
iy Vaakakuva voi olla valokuva tai itse tehty

piirros. Kuitenkin sivun latautumisen ja
ulkonddn kannalta pitda miettia tarkkaan
millaisen kuvan vaakakuvaksi laittaa. Kuvien
b el " pitda olla jpg muotoon tallennettuja (pakattu
¥ Poista kuva kuvaformaatti) ja resoluutio voi olla 70-75
dpi.

Myds kuvan kokoa kannattaa miettia. Jos
kuva on kovin suuri, niin se myos vie sivun alusta ison tilan.
Jos kuva ei ndyté hyvéltd, voidaan se poistaa valitsemalla Poista kuva ja tallentamalla sivu.

Kuvia vaaka- ja ylakuvan liséksi voidaan myos kéayttad. Kuva pitaa kuitenkin I0ytya siind
tapauksessa joltain Internet palvelimelta.

Jos sivulle halutaan laittaa "omia" kuvia, taytyy ne siirtdd palvelimelle omalta koneelta. Siksi on
hyvé tehda uusi alasivu ja nimeta se esim. kuvagalleriaksi. Talle sivulle haetaan kaikki sivuilla
kaytetyt kuvat, josta ne kopioidaan varsinaiseen paikkaansa. Sivu kannattaa piilottaa.
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Kuvien lisdéaminen kuvagalleriaan:

Tee uusi alasivu

- ——— ]
Valitse thedosto %] | Sin2 ohjeen alussa
Fohde: [ 5 200311 fmamar}12 I «BRcl- Poista mainitulla tavalla.
Venesms Siifea Kuylen Ilsaam!nen
D v aloitetaan Uusi
e m?'ﬂ tiedosto kohdasta
Poista Selaa painikkeella.
e/
M bedonc) Avautuneessa
'35’ Valitse tiedosto
Dwma tietikone fire ikkunassa valitaan
- E000014 Ho000 17 - %M siirrettdva kuva.
Verkkopmpaali  Tiedoghonami [im0000 7 = Avas Full/'a !??nnattaa
= [ ey, = Pensta_| in ittaad _
laittamalla ruksi
e kohtaan Linkita
(Seisa |
[ Linkit & afupardinen (muut kuin al ku pe ralnen
kivst hinkilyed? automaatieesdi) a e en
Napsauta Lisaa
[Lisaa | < painiketta.

Uusi tiedosto
(Ci\Documents and Seti[ Selaa. |

[ Linkita alkuperainen (muut koin
kuwat linkittyvat autormaattisesti)

Lis53

Kuvan kopioiminen sivulle:

Tan&an on 3. toukokuuts 2004

Kuvan lisddminen kestaa yhteysnopeudesta riippuen jonkin aikaa.
El& napsauta Lisaa painiketta kuin yhden kerran, vaan anna kuvan
latautua rauhassa.

Kuvan paikkaa voidaan vaihtaa Siirra ylos / Siirra alas
painikkeilla. Kuva poistetaan Poista painikkeella.

HUOM! Kuvan nimessd ei saa olla kirjaimia 4, 0 ja a, eika
valilyonteja. Jos kuva linkittyy tiedostona, niin tarkasta kuvan nimi.

Avataan kuvagalleria joko muokkaus, tai katselutilaan.

Tarja Mykkanen

[ Muckkas sivus ]
[ Uusi slasivu ]

[ Burtien hallirts ]

Valitaan haluttu kuva kakkospainikkeella ja kopioidaan se.

Siirrytadn sille sivulle,

Bvaa linkki
fvaa linkki uudessa ikkunassa

Tallenna kohde nimella...
Tulosts kohde

Sisiltd

jolle kuva liitetdan ja

P B 7 U
napsautetaan liit4 -

|A@||nm

Tallenna kuva nimela,
Lahetd kuva sahkdpostina, ..
Tulosta kuva...

&waa Omat kuvatiedostat
fzeta taustakovaksi

Aseta byopdytakohteeksi.. .

painiketta. |
Kuvan sijaintia voidaan
muuttaa raahaamalla sité&
haluttuun kohtaan. Kuvan
sijoittelussa voidaan

Edellinen

Kopici
Kopioi pikakuwake

tarvita hieman html kielt3,

Jos sen sijainti ei tyydyta
editorissa tehtéessa.

Walitse kaildd
Liika

Jos html kielta tarvitaan, niin kdanny tarvittaessa kouluttajan puoleen.
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Tarvittaessa html koodia voidaan muuttaa tai lisatd Vaihda nakymaa (1) painikkeella.

falze" href="httpfararwr. pickzamaenseuty fifshowfile phy 7ile=26 68 _Lutemajarvi jpg”
target=_blank><IG hspace=0

sro="http Fwww. pieksamaenseutu fifiles/2668_kutemajarvi jpg.jpg" border=0></A=></P>
<P=<4 onclick="tmpwin=window open'showfile phpfile=12%7 kutemai®a
Edrvjpg',)'_blank', location=no, resizable=yes status=no,directones=no menubar=no toolbar=
{screen. avail Width- 55002+ screenT="+{zcreen. availHeight- 50002} tmpwin focus)return
falze" href="httpfwww pieksamaenseutn filshowfile php Mile=1297_lutema®eEdrn jpg"
target=_blank>=/4>=</P>

<P>Kutemajarn, Kanagasnemen kurman suurin kyla </F=

<P=Eutemajarvella jarjestetidin kautta maailman tunnettiia tapahtumia, kuten

Selesifestivaalit, Kutulcaste ym. tapahtumia </F>=

<P=Lue hsaa <4 href="http:(ipersonal inet ffc oolfkutemayg
coler=#000033>Eutemajarven kylasta<FONT></A> <P
<P>Tulosta ttzelles: Kutemagéirven palveluhalcersto (Futemejarn2003) <>

1" target=blank><FYOINT

Huom! tassa tilassa ei
saa sivua tallentaa, vaan
on tultava takaisin
editoritilaan ja
tallennettava siina.

Jos koodia muutetaan, se
Kirjoitetaan tassé
nakymaéssa. Kirjoitetaan
koodiin muutos / lisdys ja
palataan Vaihda (1)
painiketta napsauttamalla
editorinakymaéan ja
tallennetaan sivu.

Tassé on lisatty koodiin target=blank, joka tarkoittaa sit4, ettd linkkisivu avautuu omaan

ikkunaansa.
Tiedostojen (muut kuin kuvat) lisddminen sivulle:

Joskus sivulle taytyy lisata tietoa tulostettavaan muotoon, jolloin katevintd on liittdd esim. PDF-
tiedosto Uusi tiedosto - Lisaa kautta. Silloin tiedosto linkittyy automaattisesti ja sivun alalaitaan
muodostuu linkki, mista tiedosto voidaan avata luettavaksi tai tulostettavaksi.

Linkin liséadminen sivulle:

Explorerin kayttajakehote

Peruuta |

_

|,_ —

Sciipt-kehote:
Anna ozaite (URL]:

|http: Fdvava piek zamaenzeutu fidindes. phpYid=1915

Sisaltd
B I U | A & |0 o
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¥
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e

|
Korlkein kohta kylassa on Harjunmala, 218,1 m merenpmmnan ylapueolella

Eylan keskustasta on omaan kuntakeskukseen 32 km, Hankasalmen asemalle 15 ko,
Hankaszalmen klolle 25 km, Miklelin 85 km, Pieksamaelle 36 km, Jyvaskylain 65 km ja
Euopicon 110 km.

Wakituisia asukikaita kylayhteiséssa onn 130 henked

WVired kylatotminta keskittyy v. 1997 lakkautetulle Euckoméen koululle totmen
kansalaisopiston, 4-h kerhon ja kyléan seurojen koko onturmistilana.

Tkothjoiden ja metsastijien taukopatklana totmi IMetsastysseuran talkootyénid rakentama
irsy Pvhajarventien nistlla

—)

BB el = < F

— Kirjasinkoko — |+

Avataan sivu, johon
linkki osoitetaan.
Kopioidaan selaimen
osoiterivilta
taydellinen osoite.

Siirrytaan
muokattavalle sivulle.
Valitaan teksti, johon
linkki liitetddn (1).
Napsautetaan
linkkityokalua.

©1]  Napsautetaan

kakkospainikkeella
kohtaa Anna osoite
avautuneessa
ikkunassa ja liitetdaan
kopioitu osoite (2).

Tallennetaan ja vaihdetaan ndkymaa. Kokeillaan linkin toimivuutta.

Muista aina tallentaa tekemasi muutokset, muuten muutokset menetetaan.
Sivun valmistumisen jalkeen pitd&d muokkaustilasta kirjautua ulos kayttdmalla Kirjaudu ulos

painiketta.

[ Kirjaudu ulos |
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