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UUTISET JA TAPAHTUMAKALENTERI

Uuden uutisen luominen;
- Kirjaudu yhdistyksesi tunnuksilla

seutuportaaliin.
- Mene oikealle sivulle, siis sivulle millä

tapahtuman tai uutisen haluat
näkyvän.

- Siirry ”Muokkaa sivua” –näkymään.
- Klikkaa ”Uutiset” –painiketta oikeasta

laidasta

Sinulle aukeaa tyhjä uutislomake.
- Kirjoita kuvaava otsikko uutisellesi.

(tämä otsikko näkyy linkkinä
sivullasi.)

- Anna uutiselle voimassaoloaika, eli
siis milloin uutinen ilmestyy sivuille ja
milloin se automaattisesti poistuu.

- Kirjoita ”Kuvaus” –kenttään itse
uutisen teksti.

- Lopuksi paina ”Tallenna”, jolloin
uutisesi tallentuu tietokantaan, ja
ilmestyy sivuillesi joko heti tai silloin
kuin voimassaoloaika alkaa.

Kun näet tekstin ”Tallennettu” voit vielä
tarvittaessa muokata uutistasi tai
palata ”Takaisin” painikkeella
yhdistyksesi sivuille.

Klikkaamalla ”Katsele sivua” painiketta
voit katsoa miten uutisesi näkyy
yhdistyksen sivuilla.

Klikaamalla uutisen otsikkoa voit lukea
uutisen/uutiset.

Jos haluat luoda lisää uutisia niin palaa
”Muokkaa sivua” –näkymään, ja tee
uusi uutinen kuten aiemminkin.

Uutisesi ilmestyy
sivun oikeaan laitaan
linkkinä

Tallenna painike

Kuvaus -kenttä

Uutiset



Pieksämäen seudun portaalin päivitysohje – UUTISET JA TAPAHTUMAKALENTERI 2/2

Uutisten muokkaus ja tuhoaminen;
Jos haluat vaikka muokata uutistasi (korjata kirjoitusvirheitä tms) niin niiden
muokkaaminen on yhtä helppoa kuin luominenkin.

- Mene uutiset välilehdelle.
- Klikkaa pientä nuolta ja valitse

liukuvalikosta haluamasi uutinen.
- Kun oikea uutinen on valittu, klikkaa

”Hae” –painiketta.

- Uutinen avautuu muokattavaksi. Voit
vaihtaa otsikon, voimassaoloaikaa tai
tekstiä.

-  Paina ”Tallenna”, jolloin uutisesi
tallentuu päivitettynä.

- Jos haluat poistaa koko uutisen,
klikkaa ”Tuhoa” –painiketta.
Varmuuden vuoksi järjestelmä kysyy
sinulta varmistuksen.

- klikkaa OK jos varmasti haluat uutisen
poistettavaksi.

Klikkaa tästä
avataksesi
liukuvalikon

”Hae” hakee
valitsemasi
uutisen
muokattavaksi

”Tuhoa”
painikkeella
voit poistaa
uutisesi.

”Tyhjennä”
painikkeella
otsikko- ja
kuvauskenttä
tyhjenevät ja voit
uutisen luomisen
aivan alusta.

”Tallenna”

HUOM! Jos haluatte että uutisenne tai tapahtumanne olisi luettavissa myös portaalin
pääsivulta, niin laittakaa asiasta viestiä portaalin ylläpidolle osoitteeseen;
asiakaspalvelu.piisavo@piisavo.net

Tosin pääsivulla pyrimme julkaisemaan koko seudun asukkaita koskevia ilmoituksia, joten
aivan seuran sisäisiä asioita ei pääsivulla arvatenkin julkaista.


