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salasanasi ja antanut rekisteréitymisen yhteydessd muun sahkopostiosoitteen, niin
tassd ikkunassa voit tilata salasanasi sahkopostiisi.

SAHKOPOSTIN KAYTTAMINEN:
Sahkdposti avautuu Saapuneet sivulle.

Vasemmalla ylinnd nékyy levytilan kayttd. Kaytossasi on 5 Mt tilaa. Kaytetty tila
nékyy seka numeroina, ettd palkkina.

Kansiot ja alikansiot:

Oletuksena ovat

saapuneet, lahetetyt,

luonnokset ja
roskakori.

Voit lisata uusia
kansioita tarpeesi
mukaan.
Kansoita lisataan

Kansiot valikossa.

Tamanhetlinen Kansio: Saapunee
Tust Viest Osoitteet Kansiot £

YVastaanottaja;
Eopio (CC)
Pulokopio
(BCC:

Bihe:

Prioritett: | Normaa
| Allekijoitus | [ ¢
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Ensimmainen rivi:
Tamanhetkinen kansio - kertoo missa kansiossa milloinkin olet. Samalla rivilla
oikealla on ohjelmasta poistumista varten Poistu painike.

Tamanhetkinen K ansic: Saapuneet Poistu
Tusi Viesti Osoitteet Kansiot Asetukzet Etsi Apua S ouirreltlail
Vaihda kaiklei valinnat Naytossa Viesti 1|
Saapuneet ~ || Siirra Edelleenlahetys Luetty | Eiluettu | Poista
Lihettdjd @ Piiviiys & Aihe @
[T Tarja Mykkénen Kang 1:03 pm Koe
Vathda kailde valirmat Waytéssa Viestr 1
Toinen rivi:

Painikkeet Uusi Viesti, Osoitteet, Kansiot, Asetukset, Etsi ja Apua — Painikkeet
kyseisia toimintoja varten. Squirrel Mail painikke on linkki ohjelman kotisivulle.
Kolmas rivi:

Vaihda kaikki valinnat — valitaan/poistetaan kaikki valinnat. Oikealla on viestien
lukuméara. Jos et halua valita kaikkia viestejd, niin valikoi haluamasi napsauttamalla
viestin edessa olevaa valintaruutua hiirella.

Neljas rivi:

Talla rivilla siirretdédn viesteja eri kansioihin, lahetettaan niité edelleen, merkitaan
luetuksi/ei luetuksi ja poistetaan viesteja. Toiminnot kohdistuvat vain valittuihin
viesteihin.

Viides rivi:

Tassa osassa nakyvat kaikki saapuneet viestit

Uusi viesti:

Vastaanottaja kenttédén kirjoitetaan vastaanottajan sahkdpostiosoite.

Jos haluat laittaa viestistasi lisaksi kopion ja / tai piilokopion, niin Kirjoita osoitteet
my®os niille varattuihin kenttiin.

Viestid kuvaava Aihe kannattaa aina laittaa, vaikka se ei olekaan pakollinen.
Vastaanottaja tietad silloin heti mista asiasta on kyse.

Téamanhetlonen Kansio: Saapuneet
Tusi Viest Osoeitteet Fansiot Asetuleset Etsi Apua

Vastaanottaja||
Eopio (CCY:
Pulokopio
(BCC)
LI M.

=

s Prioriteetti: | Mormaali % | Euitti []On Eead [ Perille toimitettacssa
[ Allekiroitus H Osoitteet ” Talleta Luonnos ” Léhet'al
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Prioriteetti (1) — Jos viestisi on kiireellinen, niin silloin valitse prioriteetiksi
Korkea, muuten riittdd Normaali.

Jos haluat tietdd meniko viestisi perille, niin silloin laita merkki kohtaan Kuitti
(2), joko On Read (luettaessa) tai Perille toimitettaessa. Tuolloin saat kuittauksen
jommankumman tapahduttua ja voit olla varma, etta viestisi on mennyt perille /
luettu.

Allekirjoitus (3) kohdassa voit lisata valmiin allekirjoituksen (pitaa olla tehtyna)
yhté nappia painamalla.

Osoitteet (4) kohdasta voit kayda poimimassa osoitteen, jos olet sen tallentanut
osoitekirjaan.

Talleta luonnos (5) toiminta on kateva siina tapauksessa, etta sinulla on usein
toistuva viesti, etka halua kirjoittaa sitd aina uudelleen. Téall6in talleta luonnos
viestistasi.

Laheta (6) painikkeet 16ytyvit kahdesta kohtaa viestin yla- ja alalaidasta Viesti
ldhtee kun painat jompaakumpaa painiketta.

Liitetiedoston liittAminen:

Viestipohjan

alalaldassa on tyokaIUt Liite: |D:\Piisav0 2 0hjeetSahkopast_ohje.doc H Selas... | Lis&a liite {maz. 2 M)
liitetiedoston s
l1ahettamista varten. 7 v

1 3

Valitse ensin Selaa (1) ja avautuneesta ikkunasta valitse liitteen sijaintipaikka.

Valitse haluamasi viesti ja | REEREES 3
paina Avaa (2) painiketta.. Kehde: [ Ohiest - e B E
=1 () kuvia
. . e L\ﬁ @~$hkﬁ nsti_ohje
Sen jalkeen paina Lisaa e
|||te (3) ";:” §~WRLDDD4.tmp
.. . : A L = MRLISE7 Emp
Liitetiedoston lataaminen T i
kesté&a jonkin aikaa 5 -go:;e
yhteysnopeudesta riippuen. Dmaﬁgd/m o
Kun tiedosto on latautunut, D - s
sen nimi ilmestyy Liite — 31,3 e
kOhtaan ) Oma tietokone !
Verkkojr;;élistﬁ Tiedostanimi: |Séhkdpost\_ohie ﬂ .;vaa |
Jos liite oli Vaé_ra' niin voit Tiedostatyppi: | Kaikki tiedostot [*.%) | Peruuta

poistaa sen. Valitse ensin
tiedosto (4) ja paina
Poista valitut

liitteet painiketta

(5).

|[sslaa.. | | Lisddlite |(mae 200)

5"‘[’ Faista valitut liteet
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Saapuneet viestit ja niiden avaaminen:

Viestit nakyvat
Saapuneet
kansiossa
viestilistana.
Listaotsikot:
L&hettdja,
Paivays ja Aihe.
Viesti avataan
napsauttamalla
Aihe — otsikon
alla olevaa
aiheen

35.6%% of 10.5H0

Kansiot
Vitmeinen Paivitys
Lau, 1114
péivitd lista)

Saapunest

5 Edelleenlhetys

- Saapunest
Lihetetyt
Ohyeet

alleviivattua nimea.

Viestiin voidaan kohdistaa seuraavia toimintoja:

Viestilista | Poista

Hei, Tarjal

Painikkeet:
Viestilista:

Poista:

Edellinen | Seuraava:

Edelleenlahetys:

Forward as Attachment:

Vastaus:

Vastaus kaikille:

Néyta tulostettavassa muodossa:

Ajhe:
Lihettigi:
Piiviiys:
Vastaanottaja:
Prioriteetti:
Agetukset:

Talvi on jo pitkalla eikd ole tullut muistettua Sinua.
Olen yrittanyt opiskella sihképostista kuvien ottoa
kirkkopyh&aa wvarten. jne...

Edellinen | Seuraava Edelleenléhetys | Forerard as Attachment | Yastaus | Wastaus kailkille

tervehdys!

hetwi tihonen@pieksamaenseutu. i

Maa, Helmbom 2, 2004 11:27

tarja mykkanen@pielksamaens et i

MNormaali

Mayta kaildd otsaketiedot | Hawtd Tulostettavassa Muodossa

Talla painikkeella palataan takaisin Saapuneet kansioon
(voidaan myos kayttaa Saapuneet painiketta)

Tama painike poistaa avoinna olevan viestin

Painikkeet avaavat viestilistalla olevat edellinen tai
seuraava viestit

Avoin viesti voidaan l&hettda toiseen osoitteeseen talla
painikkeella.

Viesti voidaan lahettaa liitetiedostona toisen viestin
mukaan

Viestin lahettdjalle vastaaminen. Napsauta painiketta,
jolloin uusi viesti aukeaa. Uusi viesti siséltaa lainauksen
vastattavasta viestistd. Kirjoita oma tekstisi joko lainatun
ala- tai ylapuolelle. Lainauksen voi mygs poistaa
valitsemalla sen ja painamalla nappéimiston Del painiketta.
Jos viesti on lahetetty useammalle vastaanottajalle, tdalla
painikkeella vastaus menee kaikkiin viestisséa oleviin
osoitteisiin

Avaa ikkunan missé viestin kaikki muut
(kuvat, taustan, linkit ym.), paitsi viestin
tiedot tekstimuodossa, on poistettu ja joka
voidaan tulostaa suoraan tulostimelle.
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Uuden kansion luominen:
Anna kansiolle nimi
Valitse se kansio, jonka alle uusi kansio

Kansiot

Luo Kansio

luodaan
Paina Luo paln_lketta N o T —
Olemassa olevien kansioiden nimia voi Saspuneet v

muuttaa, niitd voi ottaa kayttdon ja poistaa
kéytostd, seké poistaa luotuja kansioita.

Osoitteet:

Osoitekirjaan on tarkoitus tallentaa sellaiset sahkopostiosoitteet, joita kéytét usein tai
jotka haluat sailyttdd muuten vain. Riittad, kun kirjoitat osoitteen kerran, niin silloin se
on aina saatavilla.

Henkil6kohtainen osoitekirja:

Osoitekirjassa nakyvat kaikki tallentamasi osoitteet. Voit muuttaa tai poistaa tietoja
valitsemalla ne ensin (Valintaruutu vasemmalla) ja painamalla sen jalkeen joko
Muokkaa valittuja tai Poista valitut

Henkilikohtainen osoitekirja

L empinimi Nird Sahkiposti Tiet
il Ealle Ealle Mylloanen Lealle. myldranen@c olumbus fi
[ kuokkaa walituja ] [ Faista walitut ]

Liséi (Henkilikohtainen osoitelcnja)

T aytyry olla aitutlaatuinen

Liséa (Henkilokohtainen osoitekirja)

1. Lempinimi kohta on pakollinen. Kéyta joko henkilon etunimed tai jotain
muuta henkil6d kuvaavaa nimeé
Kirjoita tdhén sahkopostiosoite
Seuraavaksi henkilén nimitiedot
Liséatietoihin voi kirjoittaa vaikka puhelinnumeron tai postiosoitteen
Taytettyasi kaikki vaadittavat kohdat, paina Lis&& osoite painiketta

SARE I A
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Ryhma&osoite:

Ryhmén lisddminen tapahtuu Piiviti osoite
samoin, kuin yksittaisen Lempinimi [Pisavot  Taytyy olla sinutlastvinen
osoitteen lisddminen sill&
erotuksella, etta
sdhkopostiosoite kenttédén
lisatadn kaikki ryhmén Sukeunin |Kakkoset
osoitteet pilkulla erotettuna. Lisatietoja: |
Ryhmalle annetaan sita

kuvaava nimi Lempinimi

kenttd&n, samoin nimi kenttiin.

Sahlépostiosoite: |Iea.karjc:maa@pieksamaenseutu.fi,timu.oranenG

Etumrm: IPiiSEl\."D

Péivita osoits |

Osoitteen haku viestiin osoitekirjasta

Avaa osoitekirja napsauttamalla Osoitteet sivun ylalaidassa olevasta painikerivista.
Valitse haluamasi osoite ja napsauta hiirelld alleviivattua séhkopostiosoitetta, jolloin
uusi viesti aukeaa osoitteen kera

Thist Vie@ansiot Asetukszet Etat Apua
N~~———_—

Useamman osoitteen haku osoitekirjasta:
1. Avaa uusi viesti
2. Valitse Osoitteet painike

Prionteett: P | Kuitte N Cr
Seuraavasta listasta voit valita vastaanottajan, kopion ja piilokopion merkitsemalla sen
napsauttamalla edessa olevaa valkoista ”laatikkoa”

3. Valinnan(t) tehtyasi napsauta sivun alalaidassa oikealla olevaa Kayta
Osoitteita painiketta.

Haku Osoitekirjasta

[ Jefl e

Kayta Osoitteita

antti tie
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Asetukset:
Asetukset
Henkilstiedst Hayitsasetulcset
S1siltas henlalétietola, mimest, epostiosottteest e Woit vathtaa Soquirrellvailin néytén varejd seled kielen jne.
Wiestien Merkinta Eansioasetukset
Listatut wiestit woidaan maantella naytettivilest enlaisin Mama asetukset maanttivat sen miten kansiot néytetian ja
taustavaremn. Tama helpottaa erottamaan esimerklkst sen miten mitd kisitelldsn.
kenelta wiest on tullut. Extyisen sopiva wiestilistojen
vhteydesza

Indeksiariestys

Viestilista voidaan maaritella nayttamaan otsidootiedot
halutussa jarjestylesessa

SquirrelMailin asetuksissa on paljon vaihtoehtoja. Sinulla on koko joukko mahdollisia
asetuksia vaihtaa teemoja, kieltd ja muita ominaisuuksia. Mahdollisuudet vaihtelevat
SquirrelMailin asennuksesta riippuen. Muuttaessasi asetuksia vaikutat vain omiin
asetuksiisi, et voi vahingossa muuttaa muiden kayttdjien asetuksia. Asetuksissa on
viisi paékategoriaa: Henkilttiedot, Nayttoasetukset, Viestien Merkinta,
Kansioasetukset ja Indeksijarjestys.

Henkilotiedot

Koko Nimi

Kirjoita koko nimesi, esimerkiksi "Matti Meikaldinen™. Tdméa on se nimi jonka viestisi
vastaanottaja ndkee. Jos jatat timan tyhjéksi, niin nimen sijaan naytetaan
séahkodpostiosoitteesi

Sahkopostiosoite

Vapaaehtoinen - Voit muuttaa vastaanottajalle ndkyvén osoitteesi Jos se eroaa siita
minka systeemi sinulle automaattisesti valitsee.

Vastaus Osoitteeseen

Vapaaehtoinen - T&mé& on se osoite johon viestisi vastaanottaja latettdd mahdollisen
vastausviestin (reply). Katevé, jos osoite johon haluat vastaukset, ei ole sama kuin
lahettdjaosoitteesi.

Allekirjoitus

Vapaaehtoinen - Allekirjoitus on teksti joka liitetddn Kirjoittamasi viestien peraan
automaattisesti. Jos haluat kéyttaa tata ominaisuutta niin varmista etta valintaruutu
"Kaytetadnko allekirjoitusta?” tekstin vieressa on valittu ja ettd tekstiruudussa on
haluamasi teksti.

Nayttoasetukset

Teema

SquirrelMailissa on monta vaihtoehtoa valita véariteemoja. Kokeilemalla I6ydat
mieleisesi.

Kieli

Jos englanti ei ole sinun kielesi niin voit helposti vaihtaa kielen jolla useimmat asiat
néaytetddn. Huomaa ettd tdma ei vaikuta viestien sisaltoon eika systeemikohtaisten
kansioiden nimiin.
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Kaytetadnko Javascipt- vai HTML-osoitekirjaa?

Yksi peruslinjoista SquirrelMailin teossa on ollut se, ettei mill&an sivulla ké&yteta
Javascriptid. Erdat kehitysryhman jasenet menivat kuitenkin tekemaan JavaScript
osoitehaun. He onnistuivat siind niin hyvin, ettemme raskineet sit4 kokonaan hylata.
Voit itse valita haluatko kayttaa sité tai tavallista HTML osoitehakua. Huomaa etté
Javascript ei valttdmatta toimi kaikissa selaimissa.

Viestien lukumaara indeksissa
Tama on listalla sivua kohden néytettavien viestien lukumé&éra. Jos viesteja on
enemman voit kéyttad "Edellinen™ ja "Seuraava™ linkkeja listaussivuilla liikkuaksesi.

Naytettavien kirjaimien maara rivia kohti

Kuinka monta merkkié riville kirjoitetaan. Talla laitetaan pakollinen rivinvaihto
ylipitkille riveille. 86 on yleensa hyvin toimiva pituus, mutta voit muuttaa tdman
tarpeittesi ja halujesi mukaan.

Editori-ikkunan koko
Madrittad viestien kirjoitusikkunan leveyden merkeissa.

Kansiolistan paikka
Voit valita haluatko kansiolistan vasempaan vai oikeaan laitaan.

Nappien paikka viestia kirjoitettaessa
Voit valita "Osoitekirja" ja "L&hetd" nappien paikan uutta viestia kirjoitettaessa.

Kansiolistan leveys

Jos sinun kansioittesi nimet ovat erittéin pitkié niin voit kasvattaa listan leveytta tast,
leveys maaritellaan pikseleissé eli resoluutiopisteissa. Tilan sdéstamiseksi on
kuitenkin hyva pitéa tdma niin kapeana kuin mahdollista.

Kansiolistan automaattipaivitysaika
Valitsemalla t&st4 sopivan ajan selaimesi tarkistaa kansioiden tilan ja paivittada
kansiolistan.

Viestien Merkinté

Tama toiminto helpottaa erottamista jo listalta sen misté viestit tulevat. Erittain
kaytannollista jos olet mukana useissa viestilistoissa. Klikkaa "Uusi™ linkki4 ja luo
uusi merkintdohje tai klikkaa "Muokkaa™ linkkia ja muuta jo olemassa olevaa.

Tunnistukseen kaytettava nimi
Kirjoita tdhan haluamasi nimi joka kuvaa valintaa.

Vari

Viestilistalla kdytettava taustavéri. Voit joko valita valmiin vaihtoehdon tai maéarittaa
omasi RGB hexadesimaalimaarittykselld. RGB tarkoittaa punaisen (R), vihreédn (G) ja
sinisen (B) varin maaréé asteikolla jossa alin arvo on 00 (nollanolla) ja ylin FF (255
desimaalisysteemissd) varia kohti.

Tasmaa
Tassé maaritat mika otsikkotieto ja teksti haetaan.
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Kansioasetukset

Kansion hakemistopolku
Tata vaihtoehtoa ei ole kaikissa systeemeissa. Tama asetus on sellainen etta siihen ei
pidd koskea jos ei ole varma siitd mitd tekee.

Paperikori
Voit valita kansion jota kdytetddn paperikorina. Voit myds valita olla k&yttdmatta
paperikoria.

Lahetettyjen Kansio
Kuten paperikori.

Ei-luettujen viestien esitys
Valitse esitetadnko ollenkaan, vain saapuneitten kansiossa vai kaikissa kansioissa.
Kaikkien kansioitten valinta saattaa hidastaa SquirrelMailin toimintaa.

Ei-luettujen viestien esityksen tyyppi
Maarittda miten informaatio esitetaan.

Apua:
Ohjelmasta I0ytyy hyvé suomenkielinen ohje Apua painikkeen alta.

Apua

Edellinen | 3iz4lts | Seurasva

8 - Etsi
Talla katevalla halouvalineells 16vdat kansiossa olevista viesteista ne jotloa tayttavat annetut ehdot.
8.1 - Yleisti

Walitse kansio, kirjoita haettava telosts ja valitse rstd leentistd tekestis haetaan. Eun pamat "Etst" nappia nin
hakulcaavakleen alle dmestyy hista wiesteistd. Voit avata haluarnas westin listalta ja lukea sen tavaliseen tapaan.

Huomaa ettd mennessést hakoustnille "Tamanhetkinen Kansio" on alustavast valittn. Jos olet esimerkikst lnkemas
lahetettyien kansiossa ja panat "Etsi” nappia nin se on alustavast valittu haloulcansiolosy

8.2 - Mistii etsié

Tekstinmdun oikealla puclella on halukenttien valintanappd. Valittawissa on itse westi, kaide kentat, athe, 15hetta
ce (kopion vastaanottaja) tal vastaanottaja.

Poistuminen sahkodpostista:

Kéyta Poistu painiketta, jonka jalkeen saat kehotuksen Sulje ikkuna. Ikkunan
sulkemisen jalkeen muista viel& kirjautua ulos sivustolta.



