Lue tayttoohjeet ennen rekisteriselosteen
tayttamista. Kayta tarvittaessa liitetta.

REKISTERISELOSTE
Henkil 6tietolaki (523/1999) 10 §

Laatimispéava

28.11.2016

Henkilotieto-
jen kasittelyn
tarkoitus

Nimi
1
Rekisterin- |Pieksdmaen Seutuopisto
pitdja
Osoite
Savontie 13, 76100 PIEKSAMAKI
Muut yhteystiedot (esim. puhelinvirka-aikana, sdhkdpostiosoite)
2 Nimi
Yhteyshenki-| Elise Loberg
16 rekisteria | osote
ko_sk_ewssa Savontie 13, 76100 PIEKSAMAKI
asioissa
Muut yhteystiedot (esim. puhelinvirka-aikana, sdhkdpostiosoite)
p. 0445882211, elise.loberg@pieksamaki.fi
3 HelleWi -kurssihallintajarjestelman henkilotietorekisteri
Rekisterin
nimi
4

Jarjestelmaan rekisterdidaan vain asioiden hoitamisen kannalta ja rekisteroityjen
oikeusturvan kannalta tarpeelliset tiedot. Rekisterdidyt henkilét ovat asianosaisia
kasiteltdvissa asioissa, jotka rekisterdidaan jarjestelmaan. Rekisterissa olevat opettajia
koskevat tiedot ovat viranomaiselle valttdamattdmia, jotta opettajat saadaan riittavan
tarkasti yksiloitya palkantilauksia varten. Rekisterissa olevat opiskelijoita koskevat tiedot
ovat viranomaiselle valttdmattdmia, jotta opiskelijat saadaan riittdvan tarkasti yksilditya
kursseille opiskelijoiksi ja jotta kurssimaksut kohdentuvat oikein. Jos opiskelija on
alaikdinen, rekisteriin tallennetaan opiskelijan huoltajan tiedot, jotta laskutus voidaan
kohdentaa oikein. Mikali taysi-ikdinen henkild haluaa laskunsa esim.tydnantajalle, voi han
iimoittaa tydnantajan tiedot laskun lahettamista varten.Liséksi keratédan asiakaspalvelun,

5
Rekisterin
tietosisalto

Sukunimi pakollinen, kutsumanimi pakollinen, henkilétunnus opettajille pakollinen
palkanmaksua varten. Henkildtunnusopiskelijalle pakollinenhenkilon yksildimiseksi ja
laskutusta varten. Mikali opiskelija on alaikainen huoltajan henkilétunnus on pakollinen
Osoitetai huoltajan osoitepostitusta varten.Kotikunta tilastointia varten.

Puhelinnumero pakollinen kurssimuutoksista tiedottamista varten.

Sahkopostiosoite ilmoittautumisen vahvistusilmoitusta ja tiedottamista varten.

Tutkinto tilastointia varten.

Paaasiallinen toiminta tilastointia varten.

Aidinkieli tilastointia varten.

6

Saannon-
mukaiset
tietolahteet

Rekisteria paivitetdan asianosaisilta saaduilla tiedoilla yleensa kurssille kirjautumisen tai
opettajaksi kirjautumisen yhteydessa.




REKISTERISELOSTE

7

Tietojen
saannonmu-
kaiset luovu-
tukset

Rekisterin tietoja ei luovuteta ulkopuolisten kayttéén muutoin kuin perintatapauksissa.
Asiakkaalla on henkildrekisterilain (Henkilbtietolaki 523/1999, 10§) mukainen oikeus
tarkistaa, mitd hanta koskevia tietoja on opiston tietokannassa.

8

Tietojen siir-
to EU:n tai
ETA:n ulko-
puolelle

9
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto
Manuaalinen aineisto sailytetaan opiston toimistossa, Savontie 13, lukitussa tilassa. 10
vuotta vanhemmat asiakirjat sailytetdan kaupungin arkistossa.

B ATK:lakésiteltavat tiedot

Rekisteri on tarkoitettu ainoastaan opiston sisaiseen viranomaiskayttoon, johon kayttajille
maaritelldan kayttajaryhmakohtaiset kayttdoikeudet. Jarjestelmaa kaytetdan
verkkoymparistdssa aina SSL -suojatussa yhteydessa. Jarjestelman palvelinlaitteet
sailytetaan lukitussa tilassa, johon on paasy vain atk-henkilostolla. Tietokoneet, joilla
jarjestelmaa kaytetaan, sijaitsevat valvotuissa tiloissa. Kurssihallintajarjestelman kaytto
edellyttda kayttajatunnusta ja kayttajakohtaista salasanaa. Kayttajatunnus annetaan
kayttooikeuden myodntadmisen yhteydessa. Kayttdoikeus paattyy henkilon siirtyessa pois
niista tehtavista, joita varten hanelle on myonnetty kayttdoikeus. Samalla poistetaan
kayttajatunnus. Atk-henkilosto huolehtii jarjestelman tietojen varmuuskopioinnista




