HENKILOREKISTERISELOSTE
Henkil6tietolaki (523/99) 10 §

Laatimispaiva: 20.9.2011

1. Rekisterinpitgja Nimi

Pieksdmaen Palveluasunnot ry

Yhteystiedot
Hayrisentie 23-25
76100 Pieksamaki

2. Rekisteriasioista Nimi
vastaava henkild
jaltai yhteyshenkil® Katri Poikolainen

Yhteystiedot

Hayrisentie 23-25
76100 PIEKSAMAKI
p. 050-3532908

3. Rekisterin nimi MD-Titania Tydajan suunnittelu- ja hallintajarjestelmé
4. Henkilotietojen 1. Henkilttietolain 8 8 mukaiset yleiset edellytykset, esim.
kasittelyn [ ] Asiakassuhteen hoitaminen
tarkoitus / rekisterin | [_] Palvelusuhteen hoitaminen
kayttotarkoitus [ ] Tekninen valvonta
[ ] Muu, mika:
(Jos henkilttietojen 2. Erityislainséadantb'
kasittely on X Mika: Tyodaikalaki 358
ulkoistettu, tasta Tyontekijoiden tydajan suunnittelu ja seuranta, seka

voidaan sisallyttaa palkanlaskennan perusteena olevien tydaikojen suunnittelu,

maininta tahan seuranta ja palkanlaskentaan siirto.

kohtaan.)

Lisatietoa:




5. Rekisterin
tietosisalto

Rekisterdidyn
X nimi

X] syntymaaika

X henkilétunnus

X] osoitetiedot

[ ] puhelinnumero

[] siviilisaaty / perhesuhteet
[ ] omaisten tietoja

[ ] pankkiyhteystiedot
palkkatiedot

[]

Sopimukset
Noudatettava tydaika jarjestelma ja voimassa oleva
tydsopimus/ virkamaarays.

Paatokset

Hakemukset

Tuet

Suoritukset

Muut tiedot
TyOsta poissolopéaivat. Sairauslomissa nékyy ainoastaan aika,
ei kirjata sairauden laatua.

6. Saanndnmukaiset
tietolahteet

[ ] Asiakas

[] Muu viranomainen, miké:

X Muu tietolahde, mika: Tiedot jarjestelméaén kirjaa
asianomainen esimies. Poissaolotiedot tulevat myds Silta Oy:n
palkkaohjelmasta.

Lisatietoa:




7.a.Saannénmukaiset
tietojen luovutukset

7.b.Tietojen siirto
EU:n tai Euroopan
talousalueen
ulkopuolelle

7.c. Tietojen
luovuttaminen
suoramarkkinointiin

[ ] Eiluovuteta

X Tietoja luovutetaan

Mihin: Silta Oy:lle

Milla perusteella: Palkanmaksun perusteeksi.

[ ] Tietoja luovutetaan EU:n tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle (HetiL 22 § ja 23 §)

Milla perusteella:

Luovuttamistapa:

[ ] Asiakastietoja luovutetaan suoramarkkinointiin tai
mielipidetutkimuksiin tms. (HetiL 19 8)

8. Rekisterin
suojauksen
periaatteet

Rekisteri on suojattu ulkopuoliselta kaytolta
Rekisteritietojen kayttda valvotaan

Tiedot ovat sdadetty salassa pidettaviksi
Tiedot ovat osittain salaisia

B
[]
]
[]

A. Manuaalisen aineiston suojaus

X sailytys lukitussa tilassa
[ ] Muulla tavoin, miten:

B. ATK:lle tallennettujen tietojen suojaus
X Paasynvalvonnan ratkaisuilla

[ 1 Palomuurisuojauksilla

[ ] Tietojen kayttda valvotaan

[ 1 Muulla tavoin, miten:

Lisatietoa:




