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1 Yleista

Julkisen hallinnon tiedonhallinnasta annetun lain (906/2019) 28 §:n mukaisesti
tiedonhallintayksikon on julkisuusperiaatteen toteuttamista varten yllapidettava kuvausta sen
hallinnoimista tietovarannoista ja asiarekisterista.

Suomen perustuslain (731/1999) 12.2 §:n mukaisesti viranomaisen hallussa olevat asiakirjat ja
muut tallenteet ovat julkisia, jollei niiden julkisuutta ole valttamattomien syiden vuoksi lailla
erikseen rajattu. Jokaisella on oikeus saada tieto julkisesta asiakirjasta tai tallenteesta.

Viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain (621/1999) 1.1 §8:n mukaisesti viranomaisten
asiakirjat ovat julkisia, jollei julkisuuslaissa tai muussa laissa erikseen toisin sdadeté. Lain 9.1 8:n
mukaisesti jokaisella on oikeus saada tieto viranomaisen asiakirjasta, joka on julkinen.

Pieksdmé&en kaupunki on tiedonhallintalaissa tarkoitettu tiedonhallintayksikkd. Kaupunki yllapitaa
tata kuvausta ja paivittaa sita, kun kaupungin toimintaan tulee sellaisia olennaisia muutoksia, joilla
on vaikutusta tiedonhallintaan ja tietovarannoissa olevien tietojen luonteeseen ja saatavuuteen.

Taman asiakirjajulkisuuskuvauksen tarkoituksena on antaa kaupunkilaisille ja hallinnon asiakkaille
yleinen kuva siitd, millaisia tietovarantoja kunnalla on ja miten ne liittyvat kaupungin
asiarekisteriin, millaisia tietoaineistoja tietovarannot siséaltavat, missa tietojarjestelmissa
tietoaineistot ovat ja kuka paattéa tietojen antamisesta. Kuvaus sisaltdd myos esimerkkeja
hakutekijoistd, joilla asiakirjoja tai niité vastaavia tietoja voi hakea tietojarjestelmisté seka tiedon,
jos tietoaineistot ovat saatavilla avoimesti teknisten rajapintojen avulla.

Edelld mainitun liséksi tama kuvaus sisaltaa yleisia ohjeita tietopyynttjen tekemiseksi seka tietoa
kaupungin péaatearkistosta, asiakirjoista perittavista maksuista ja tietojen kayttoon liittyvista
vastuista.

2. Asiarekisteri ja tietovarannot

Kaupunki yllapitaa tiedonhallintalain 25 §:n mukaisesti silla kasittelyssa olevista ja olleista asioista
asiarekisteria. Asiarekisteriin rekisterdidééan asiaa, asiankasittelya ja asiakirjoja koskevat tiedot.
Asiarekisteri on looginen kokonaisuus, joka muodostuu asianhallintajarjestelmassé, operatiivisissa
tietojarjestelmissa seké osittain myds manuaalisesti kasittelysséa olevista asioista. Asiarekisteriin
rekister6idaan paaasiassa hallintoasioiden kasittelyd koskevat tiedot.
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Kaupungin viranomaistehtavissa ja palveluiden jarjestamisessd muodostuu paljon erilaisia
asiakirjoja ja niité vastaavia tietoja. Tietoaineistolla tarkoitetaan yhden tehtévan tai palvelun
toteuttamisessa muodostuvien asiakirjojen ja niitd vastaavien tietojen tietokokonaisuutta.
Tietovaranto koostuu puolestaan useasta eri tietoaineistosta, joita kdytetaan tietojarjestelmien
avulla tai manuaalisesti jonkin laajemman tehtdvan tai muun toiminnan toteuttamisessa. Yhdessa
tietovarannossa olevien tietoaineistojen tiedot voivat siis olla jakautuneena useampaan eri
tietojarjestelmaan, lahiarkistoon ja kaupungin paatearkistoon.

3. Tietopalvelu
3.1 Asiakirjojen julkisuus ja salassapito

Julkisuuslain mukaisesti kuka tahansa voi pyytda tietoa viranomaisen asiakirjasta sekd omista
tiedoista, ja jokaisella on oikeus saada tieto julkisesta viranomaisen asiakirjasta.

Viranomaisten asiakirjojen salassapito perustuu aina lakiin tai lain nojalla annettuun méaraykseen.
Mikali tietopyyntd koskee salassa pidettavia asiakirjoja taikka tietoja viranomaisen
henkilorekisterista, pyydetaan pyynnon tekijaa varautumaan siihen, etta kaupunki voi pyytaa
liséselvitysta julkisuuslain 13 §:n nojalla pyynndn tekijan henkilollisyydesta seka pyydettyjen
tietojen kayttotarkoituksesta sen selvittdmiseksi, onko pyytajalla oikeus saada kyseiset asiakirjat
tai tiedot haltuunsa.

Pyytdjalla on oikeus saada salassa pidettavié tietoja padasiassa sellaisissa tilanteissa, joissa pyydetyt
tiedot koskevat pyynnon tekijad itsedan (omat tiedot) tai, jos asiakirjojen sisaltdmét tiedot ovat
valttamattomia pyytajan etujen, oikeuksien taikka velvollisuuksien kannalta (asianosaisjulkisuus).

Salassa pidettavia asiakirjoja voidaan antaa tutkittavaksi myos tieteellisen tutkimuksen tekemista
varten. Kaikkea tutkimusta ei lasketa tieteelliseksi tutkimukseksi, vaan lahtokohtaisena
edellytyksend on, etta tutkimusta tehd&an korkeakoulussa, tutkimuslaitoksessa tai muussa
tieteellisessa instituutiossa taikka sellaisen toimesta. Tieteellista tutkimusta varten tapahtuvaan
salassa pidettavien asiakirjojen kasittelyyn on haettava lupaa Pieksaméaen kaupungilta.
Lupahakemuksen voi tehdd vapaamuotoisesti, mutta siind on esitettava tutkijan tietojen lisaksi
tiedot asiakirjoista tai tiedoista, joita tutkimusta varten tarvitaan seka perustelut niiden
tarpeellisuudesta ja kayttotarkoituksesta. Hakemuksen yhteyteen on liitettava
tutkimussuunnitelma. Hakemus tulee toimittaa liitteineen Pieksdmé&en kaupungin kirjaamoon.

Salassa pidettavien asiakirjojen yleinen salassapitoaika on 25 vuotta, joka lasketaan asiakirjan
laatimispaivasta. Asiakirjojen, jotka ovat salassa pidettévia yksityisyyden suojan piiriin kuuluvien
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tietojen vuoksi, salassapitoaika on 50 vuotta sen henkildn kuolemasta, joita salassa pidettavét tiedot
koskevat tai jos tastd ei ole tietoa, 100 vuotta asiakirjan paivayksesta.

3.2 Asiakirjojen antamisesta paattaminen

Tietopyynt6jen ratkaiseminen edellyttaa kaupungilta tapauskohtaista harkintaa sellaisissa
tilanteissa, joissa ei ole selvad, onko pyytéjalla oikeus saada tiedot haltuunsa. Tallaisia tilanteita
ovat muun muassa ne tilanteet, joissa pyydetaan salassa pidettévia tietoja. Asiakirjojen ja tietojen
antamisesta paattavat tahot on maaritelty Pieksamaen kaupungin hallintosdannossa.

Pieksamaen kaupungin hallintosédnndn 5. luvun 37 §:n mukaisesti hallintojohtaja ratkaisee
valtuuston asiakirjoihin kohdistuvat tietopyynndt; toimielin voi paattamassaan laajuudessa siirtaa
asiakirjan luovuttamista koskevan viranomaisen ratkaisuvaltansa alaiselleen viranhaltijalle.

Alla esitetdan taulukot kunnan toimielimista palvelualueittain.

Kaupunginhallituksen vastuualue
Kaupunginvaltuusto

Kaupunginhallitus

0 Elinkeino- ja kehittamispalvelut

Keskusvaalilautakunta

Tarkastuslautakunta

Perusturvan vastuualue

Perusturvalautakunta

Perusturvajaosto

Kasvatus- ja opetuspalvelujen vastuualue

Opetuslautakunta

Kulttuuri- ja vapaa-aikapalvelujen vastuualue

Kulttuuri- ja vapaa-aikalautakunta

Teknisen toimen vastuuale

Tekninen lautakunta

Teknisen lautakunnan lupa- ja tiejaosto
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Pieksdméen kaupungin hallintosaannon 5. luvun 37 §:n mukaisesti toimielin voi paattamassaan
laajuudessa siirtéda asiakirjan luovuttamista koskevan viranomaisen ratkaisuvaltansa alaiselleen
viranhaltijalle.

Vastuualue Viranhaltija, joka paatta asiakirjan antamisesta
Yleishallinto Hallintojohtaja

Kaupunginhallituksen vastuualue Hallintojohtaja

Tietohallinto Tietohallintopaallikkd

Elinkeinoelaman kehittdminen Elinkeinojohtaja

Peruspalvelut Perusturvajohtaja

Vastaanotto ja sairaalapalvelut Vastaanotto ja sairaalapalvelujen tulosaluejohtaja
Ikaantyvien palvelut Ikaantyvien palvelujen tulosaluejohtaja
Kasvatus- ja opetuspalvelujen hallinto Opetusjohtaja

Varhaiskasvatuspalvelut Varhaiskasvatusjohtaja

Esiopetus, perusopetus ja nuorisotoimi Opetusjohtaja

Lukiokoulutus Lukion rehtori

Tekninen toimi Tekninen johtaja

Teknisen lautakunnan lupa- ja tiejaosto Kaavoituspaallikko

Kulttuuri- ja vapaa-aikapalvelut Kulttuuri- ja vapaa-aikajohtaja

Seutuopisto Kulttuuri- ja vapaa-aikajohtaja

3.3 Tietopyynndn tekeminen ja tietojen antaminen

Tietopyynnon tekijoita pyydetaan yksildimaan tietopyynnot mahdollisimman hyvin julkisuuslain
13.1 §:n mukaisesti, jotta tietopyynnot voidaan suorittaa. Asiakirjoja tai niitd vastaavia tietoja
pyydettaessa voi yksiloivina tunnistetietoina antaa esimerkiksi asiakirjan nimen, tietoa asiakirjan
sisallosta, asiakirjan tunnisteen, kuten diaarinumeron, asiakirjan paivamaaran tai muita
tunnistetietoja. Neuvoja tietopyyntojen yksildintiin saa tarvittaessa kaupungin kirjaamosta.

Tietopyynnot kasitellaan viivytyksetta ja julkiset asiakirjat annetaan mahdollisimman pian,
viimeistaan kahden viikon kuluessa pyynnon vastaanottamisesta. Mikali tietopyynt6 on laaja tai
vaikeasti yksilditavissa, pyydetaan tietopyynnon tekijoitd huomioimaan, etta kaupungilla on
kuukausi aikaa tietopyynt6jen suorittamiseen.
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Tieto viranomaisen asiakirjan sisallosta annetaan suullisesti, paikan paalla ndhtavaksi ja
jaljennettéavaksi, kuunneltavaksi, kopiona, tulosteena tai digitaalisessa muodossa. Tieto asiakirjan
julkisesta siséllostd annetaan pyydetylla tavalla, jollei pyynnén noudattaminen asiakirjojen suuren
maaran tai asiakirjan kopioinnin vaikeuden tai muun niihin verrattavan syyn vuoksi aiheuta
kohtuutonta haittaa kunnalle. Viranomaisen henkildrekisterissa olevia henkilGtietoja voidaan
antaa vain paikan paalla nahtavaksi ja jaljennettavaksi, jollei tietojen pyytéjalla ole lakiin
perustuvaa oikeutta tallentaa ja kayttaa kyseisenlaisia henkildtietoja. Julkisia asiakirjoja saa
omatoimisesti kuvata. Poikkeuksena téhan on yll& mainittujen henkilorekisterien henkilotiedot,
koska kuvaaminen rinnastuu kopioiden ottamiseen rekisterista, johon tarvitaan lakiséateinen
peruste.

3.4 Julkisuuslain mukaiset tietopyynnot

Pieksdmaen kaupungin hallussa olevista viranomaisten asiakirjoista voi tehda julkisuuslain
mukaisen tietopyynnon. Kaupungin verkkosivulta, osoitteesta www.pieksamaki.fi, 16ytyy
sahkoinen lomake pyynndn tekemiseen. Pyynnon voi myos toimittaa kaupungin kirjaamoon.

Pieksdmaen kaupungin kirjaamon yhteystiedot:

S&hkoposti: kirjaamo@pieksamaki.fi

Kayntiosoite: Kauppakatu 1

Postiosoite: 76101 Pieksamaki

Puhelinnumero: 015 788 2111

Palvelupisteen aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 9-11.30 ja 12.30.-15.00

Rakennusvalvonnan tietopyynndisté voi olla yhteydessa suoraan rakennusvalvontaviranomaiseen.

3.5 Rekisteritietojen tarkastus- ja korjaamispyynnot

Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679) mukaisen henkildtietojen kasittelyyn
littyvan, rekisteritietojen tarkastus- tai korjaamispyynndn voi tehda sahkoisellda lomakkeella, joka
I6ytyy kaupungin verkkosivuilta osoitteesta www.pieksamaki.fi

Tietosuojaan liittyvissa kysymyksissa ja rekisteritietojen tarkastus- ja korjaamispyyntoihin liittyvissa
asioissa opastusta ja neuvontaa antaa tietosuojavastaava.

Tietosuojavastaavan yhteystiedot:

Puhelinnumero: 044 794 2228
Séhkopostiosoite: tietosuojavastaava@mikkeli.fi
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3.6 Sosiaali- ja terveydenhuollon asiakas- ja potilastietoja koskevat tietopyynnot

Sosiaali- ja terveydenhuollon asiakas- tai potilasasiakirjoja koskeva tietopyynto tehdaén
asianmukaisella lomakkeella, jotka 16ytyvat kaupungin verkkosivuilta osoitteesta
www. pieksamaki.fi

4. Asiakirjoista ja tiedon antamisesta perittavat maksut

Pieksdmé&en kaupunki voi julkisuuslain 34 §:n perusteella peria tietyissé tilanteissa maksua
tietopyyntdjen suorittamisesta ja asiakirjojen antamisesta. Kaupunki voi tietosuoja-asetuksen 12
artiklan perusteella peria tietyissa tilanteissa maksua myo6s henkiltietojen tarkastuspyyntdjen
suorittamisesta.

Kaupunginhallitus vahvistaa voimassa olevan asiakirjoista ja tiedon antamisesta seka Euroopan
unionin yleisen tietosuoja-asetuksen mukaisista suoritteista perittavien maksujen taksan
paatoksellaan. Tieto- ja tarkastuspyyntdjen tekijoita pyydetdan tutustumaan tulevaan taksaan
etukateen. Maksut l6ytyvat kaupungin verkkosivuilta, osoitteesta www.pieksamaki.fi.

Rakennusvalvonnan ja maankayton maksut on maaritelty erikseen. Nama taksat 16ytyvat sivuilta
www. pieksamaki.fi

Julkisia asiakirjoja seka salassa pidettavia asiakirjoja, joihin asiakirjojen pyytéjalla on oikeus, voi
jaljentéa itse paikan paalla kunnan tiloissa maksutta. Jaljentamiselld tarkoitetaan tassa yhteydessa
asiakirjan tietosisallon kirjoittamista jollekin tallennusvélineelle omatoimisesti.

Tutustuminen asiakirjoihin paikan p&alla on maksutonta, lukuun ottamatta tilanteita, joissa
asiakirjoja on pyydetty paljon tai niiden yksilGinti ei ole pyynndssa ollut mahdollista, jonka vuoksi
asiakirjojen etsiminen ja hakeminen on aiheuttanut tavanomaista suuremman tydmaaran. Maksun
perimisesta tallaisissa tilanteissa ilmoitetaan etukateen tietopyynnon tekijalle.

Asiakirjojen kopioinnista, skannaamisesta ja tulostamisesta peritdan maksua kulloinkin voimassa
olevan taksan mukaisesti.
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5. Pieksaméaen kaupungin tietovarannot ja tietojarjestelmat

Pieksdmaen kaupungin tietovarannot ja niihin liittyvat tietojarjestelmat esitetédan tassé luvussa
palvelualueittain. Tietovarannot voivat kuitenkin todellisuudessa olla palvelualueiden rajat ylittavia
ja eri tietojarjestelmat voivat siséltaa tietoja useamman eri tietovarannon tietoaineistoista.

Ylla kuvatusta tietovarantoesimerkkind voidaan mainita hallinnon tietovaranto, jossa
talousasioiden tietoaineiston tietoja muodostuu kaikilla kunnan palvelualueilla.
Tietojarjestelmaesimerkkind on kaupungin asianhallintajarjestelma Tweb, jossa kéasitelldan lahes
kaikkien tietovarantojen joidenkin tietoaineistojen tietoja. Tietojarjestelmat, jotka sisaltavat
asiarekisteriin kuuluvia tietoja on esitetty seuraavien alalukujen taulukoissa erilladn muista
tietovarantojen tietojarjestelmista.

5.1 Hallinnon tietovaranto

Hallinnon tietovaranto koostuu kunnan yleishallinnollisten ja tukipalvelutehtévien
tietoaineistoista. Naihin tietoaineistoihin voidaan katsoa kuuluvan henkiléstoasioiden
tietoaineiston, talousasioiden tietoaineiston ja yleishallinnon tietoaineiston.

Hallinnon tietovarannon tietoaineistot muodostuvat kaupungin toimielinten ja niiden alaisten
tulosyksikoiden toiminnassa. Keskeisia toimijoita naiden tietoaineistojen muodostumisessa ovat
kuitenkin toimielimind kaupunginvaltuusto, kaupunginhallitus, tarkastuslautakunta sek& ndiden
rinnalla tai alaisuudessa toimivat keskusvaalilautakunta, ja yhteistyoryhma.

Hallinnon tietovarannon tietoaineistot muodostuvat padasiassa tukipalveluita koskevan
lainsdadannon mukaisten tehtévien hoidossa ja palveluiden toteuttamisessa. Tallaisia séadoksia
ovat muun muassa arkistolaki (831/1994), hallintolaki (434/2003), kirjanpitolaki (1336/1997),
kuntalaki (410/2015), laki digitaalisten palvelujen tarjoamisesta (306/2019), laki julkisen hallinnon
tiedonhallinnasta (906/2019), laki julkisista hankinnoista ja kayttéoikeussopimuksista (1397/2016),
laki kunnallisesta viranhaltijasta (304/2003), laki sdhkoisesta asioinnista viranomaistoiminnassa
(13/2003) ja tydsopimuslaki (55/2001).

Seuraavaksi esitetdan taulukot, joissa on kuvattu hallinnon tietovarantoon kuuluvat keskeiset
tietojarjestelmat.
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Hallinnon tietovaranto
Asiarekisteriin kuuluvia tietoja sisaltavat tietojarjestelmaét

Tietojarjestelma

Tietoaineistojen
tietoryhmét
tietojarjestelméssa

Hakutekijoita

Saatavuus teknisen
rajapinnan avulla

Ostolaskujarjestelma Tietoaineistot: Laskunsaaja, Ei saatavuutta.
Talousasioiden laskun
tietoaineisto. paivamaara.
Tietoryhmét:
Ostolaskut ja niiden
kasittelytiedot.

Hankinta- ja
sopimusjarjestelma

Tietoaineistot:
Talousasioiden
tietoaineisto,
Yleishallinnon
tietoaineisto.

Tietoryhmat:

Julkisia hankintoja
koskevat asiakirjat,
kuten tarjouspyynnot,
tarjoukset ja
hankintasopimukset.

Hankinnan nimi,
tarjoaja,

sopimuksen nimi.

Osittainen saatavuus.

Tarjouspyynndt julkaistaan
Hilmassa ja Tarjouspalvelu.fi
verkkosivuilla

Palkanlaskenta- Tietoaineistot: Palvelus- Ei saatavuutta.
jarjestelma Henkilostdasioiden suhteessa olevan

tietoaineisto. henkilon nimi.

Tietoryhmat:

Virka- ja tydsuhteessa

olevien henkildiden

palvelussuhteeseen

liittyvat tiedot, kuten

loma- ja

poissaolotiedot.
Kuntarekry- Tietoaineistot: Haku- Osittainen saatavuus.
rekrytointijarjestelma | HenkiléstOasioiden ilmoituksen nimi,

tietoaineisto. hakijan nimi.

Tietoryhmét:

Virka- ja tyGsuhteisiin
liittyvat rekrytointi-
asiakirjat, kuten

Hakuilmoitukset ovat nahtavilla
hakuajan kunnan verkkosivuilla.

Tekemalla jarjestelmaan
tunnukset, kayttaja pystyy
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tekeméan virka- tai tybhakemuksia
ja tarkastelemaan niité jalkikateen.

Asian- ja
asiakirjahallinta

Tietoaineistot:
Henkildstdasioiden
tietoaineisto,
Talousasioiden

Asianumero,
asian nimi,
tehtavaluokka,
asiakirjan nimi,

Osittainen saatavuus.

Kunnan toimielinten esityslistat
poytékirjat julkaistaan yleiseen

tietoaineisto, asiakirjan tietoverkkoon, josta ne ovat
yleishallinnon laatimispaiva, saatavilla kaksi vuotta julkaisusta
tietoaineisto. toimielimen alkaen
Tietoryhmt: Cilg;;hal tijan Viranhaltijapaatokset julkaistaan
Kunnan toimielinten nimike ja yleiseen tieFoverkkoon, jossa ne
poytakirjat ja henkilén nimi ovatsaatavilla
paatokset, ' muutoksenhakuajan.
\é::;ner:%l;ﬁ foa;sJ[ileiisr?zta’t Muut tiedot eivét ole saatavilla
sisdltden lausunnot ja avoimesti.
lausuntopyynnot seké
muut hallinnolliset
asiakirjoja, jotka
liittyvat
paatoksentekoon ja
hallintoasioiden
kasittelyyn.
Kotiverkkosivut Tietoaineistot: Vapaa sanahaku. | Saatavilla avoimesti.
(www.pieksamaki.fi) Yleishallinnon

tietoaineisto.

Tietoryhmat:

Kunnan laatimat
uutiset,
viranomaistiedotteet ja
ajankohtainen tieto
kunnan toiminnasta ja
organisaatiosta.
Esityslistat ja
paatospoytakirjat.

Kunnan  verkkosivut  I0ytyvat
osoitteesta www.pieksamaki.fi.
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Ty6vuorosuunnittelu- Tietoaineistot: Palvelus- Ei saatavuutta.
jarjestelma HenkilGstOasioiden suhteessa olevan
tietoaineisto. henkiloén nimi,
tyoyksikko.
Tietoryhmat:

TyOaika- ja tyévuoro-
suunnitelmat.

5.2 Teknisen toimen ja rakennusvalvonnan tietovarannot

5.2.1 Maankayton tietovaranto

Maankayton tietovaranto koostuu maankayttoon liittyvien tehtévien tietoaineistoista. Naihin
tietoaineistoihin voidaan katsoa kuuluvan kaavoituksen tietoaineiston, kiinteistonmuodostamisen
ja mittauksen tietoaineiston sekd maaomaisuuden tietoaineiston.

Maankayton tietovarannon tietoaineistot muodostuvat paéasiassa teknisen lautakunnan ja sen
alaisten tulosalueiden toiminnassa. Maankayton tietovaranto liittyy kiinte&sti rakennusvalvonnan
tietovarantoon.

Maankayton tietovarannon tietoaineistot muodostuvat paédasiassa maankayttoa koskevan
lainsdadannon mukaisten tehtdvien hoidossa ja palveluiden toteuttamisessa. Tallaisia séadoksia
ovat muun muassa etuostolaki (608/1977), kiinteistonmuodostamislaki (554/1995), maakaari
(540/1995), maankaytto- ja rakennuslaki (132/1999) ja maanvuokralaki (258/1966).

Asianhallintajarjestelma sisaltad maankayton tietovarantoon kuuluvia tietoja toimielinten
poytakirjojen, viranhaltijapaatosten ja kirjeenvaihtoasiakirjojen muodossa. Maank&ayton
tietovarannon asiarekisteriin kuuluvia tietoaineistojen tietoja kasitellddn padasiassa
asianhallintajarjestelméssé ja manuaalisesti.

Pieksamaen kaupungin karttapalvelu on saatavilla avoimesti ja sisaltda seuraavat tiedot:
Tietoaineistot: asemakaava-, pohjakartta- ja opaskarttatiedot.
Tietoryhmat: Pieksdméen kaupunkiin liittyvat kartta- ja paikkatiedot.

5.2.2 Rakennusvalvonnan tietovaranto

Rakennusvalvonnan tietovaranto koostuu rakentamisen valvontaan liittyvien tehtavien
tietoaineistoista. Naihin tietoaineistoihin voidaan katsoa kuuluvan johtojen ja laitteiden
sijoittamisasioiden tietoaineiston, poikkeamislupa- ja suunnittelutarveratkaisuasioiden
tietoaineiston, purkamislupa-asioiden tietoaineiston, rakennetun ymparistdn jatkuvan valvonnan
tietoaineiston ja rakentamisen lupa-asioiden tietoaineiston.
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Rakennusvalvonnan tietovarannon tietoaineistot muodostuvat paaasiassa rakennuslupajaoston ja
teknisenlautakunnan ja sen alaisten viranhaltijoiden toiminnassa.

Rakennusvalvonnan tietovarannon tietoaineistot muodostuvat p&dasiassa rakentamisen valvontaa
koskevan lainsaadannon mukaisten tehtavien hoidossa ja palveluiden toteuttamisessa. Tallaisia
sdadoksia ovat muun muassa maankaytto- ja rakennuslaki (132/1999) sekd maankaytto- ja
rakennusasetus (895/1999).

Seuraavana esitetaan taulukko, jossa on kuvattu rakennusvalvonnan tietovarantoon kuuluvat
keskeiset tietojarjestelmat. Asianhallintajarjestelmaa ei ole toiston vahentamiseksi esitetty
taulukossa uudelleen, vaikka asianhallintajarjestelma sisaltaakin rakennusvalvonnan
tietovarantoon kuuluvia tietoja toimielinten poytékirjojen, viranhaltijap&atosten seka
hakemusasiakirjojen muodossa.

Rakennusvalvonnan tietovarantorekisteriin kuuluvia tietoja sisaltavat tietojarjestelmat

Tietojarjestelma Tietoaineistojen tietoryhmat  Hakutekijoita Saatavuus teknisen
tietojarjestelméssa rajapinnan avulla

Lupapiste Tietoaineistot: Luvan hakija, Osittainen saatavuus.
Poikkeamislupa- ja kiinteistétunnus
suunnittelutarve- Luvan hakijat voivat
ratkaisuasioiden tietoaineisto, rekisteroitya
Purkamislupa-asioiden Lupapiste-palveluun,
tietoaineisto, asioida viranomaisen
Rakentamisen lupa-asioiden kanssa, tehda

tietoaineisto. hakemuksia ja

tarkastella niita seka
niihin annettuja
paatoksia
verkkosivuilta
www.lupapiste.fi .

Tietoryhmat:

Tiedot erilaisiin rakentamisen
lupamenettelyihin liittyen,
kuten hakemukset, lausunnot
ja paatosasiakirjat.

5.3 Sivistystoimen vastuualueen tietovarannot

Kasvatuksen ja opetuksen tietovaranto koostuu perusopetukseen, toisen asteen koulutukseen,
varhaiskasvatukseen ja nuorisotyohon liittyvien tehtévien tietoaineistosta.
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Kasvatuksen ja opetuksen tietovarannon tietoaineistot muodostuvat paaasiassa kasvatus- ja
opetustoimintaa koskevan lainsdadanndn mukaisten tehtévien hoidossa ja palveluiden
toteuttamisessa. Téallaisia saadoksia ovat muun muassa laki varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista
(1503/2016), lukiolaki (714/2018), perusopetuslaki (628/1998), varhaiskasvatuslaki (540/2018) ja
nuorisolaki (1285/2016).

Kulttuuri- ja vapaa-aikapalvelujen tietovaranto koostuu vapaan sivistystyon, taiteen
perusopetuksen, seka kulttuuri-, kirjasto- ja liilkuntatoimien tietoaineistosta.

Kulttuuri- ja vapa-aikapalvelujen tietovarannon tietoaineistot muodostuvat padasiassa sivistys- ja
kulttuuritoimintaa koskevan lainsdddannén mukaisten tehtavien hoidossa ja palveluiden
toteuttamisessa. Téllaisia séadoksid ovat muun muassa laki vapaasta sivistystyosta (632/1998), laki
kuntien kulttuuritoiminnasta (116/2019), laki yleisista kirjastoista (1492/2016), liikuntalaki
(390/2015) ja museolaki (314/2019).

Seuraavassa taulukossa on kuvattu sivistystoimen vastuualueeseen kuuluvat keskeiset
tietojarjestelmat. Asianhallintajarjestelméaa ei ole toiston véhentéamiseksi esitetty taulukossa
uudelleen, vaikka se sisdltaakin sivistystoimen tietovarantoon kuuluvia tietoja toimielinten
poytakirjojen, viranhaltijapéatosten sekd hakemusasiakirjojen muodossa.

Sivistystoimen tietovaranto

Tietojarjestelma Tietoaineistojen tietoryhmat Hakutekijoita Saatavuus teknisen

tietojarjestelméssa rajapinnan avulla

Opetuksen Tietoaineistot: koulun tiedot, osittainen saatavuus
verkkotydskentely- verkkotydvélineita seka tyontekijan tiedot
ympaéristo koulutus-, tuki-, kehittdmis- ja
tutkimuspalveluita
Kirjastojarjestelma Tietoaineistot: asiakkaan nimi, osittainen saatavuus
lainaajien rekisteri, teoksen nimi

lainaustietojen yllapito,
kirjastojen aineisto, aineiston

saatavuus
Etsivén nuorisoty6n Tietoaineistot: asiakkaan nimi, ei saatavuutta
asiakasrekisteri asiakkaiden tietoja henkilétunnus
Kurssi- ja opetusryhmien Tietoaineistot: kurssien nimet, osittainen saatavuus
hallinnointijarjestelma Seutuopiton kurssi-, opettajien nimet

henkilGtietorekisteri- ja
asiakassuhteet
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5.4 Perusturvan vastuualue

Pieksdmaen kaupunki tuottaa perusterveydenhuollon ja sosiaalihuollon palveluja.
Erikoissairaanhoidosta vastaa Etela-Savon sosiaali- ja terveyspalvelujen kuntayhtyma Essote.

Perusturvan tietovaranto koostuu sosiaali- ja terveydenhuollon jarjestamiseen liittyvien tehtavien
tietoaineistosta.

Perusturvan tietovarannon tietoaineistot muodostuvat padasiassa terveyden- ja sosiaalihuollon
palvelujen lainsdddanndn mukaisten tehtévien hoidossa ja palvelujen tuottamisessa. Tallaisia
sdadoksia ovat muun muassa terveydenhuoltolaki (1326/2010), laki potilaan asemasta ja
oikeuksista (785/1992), sosiaalihuoltolaki (1301/2014), laki sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja
oikeuksista (812/2000), laki sosiaalihuollon asiakasasiakirjoista (245/2015) ja laki sosiaali- ja
terveydenhuollon asiakastietojen sédhkoisestéa kasittelysta (159/2007)

Seuraavassa taulukossa on kuvattu perusturvan vastuualueeseen kuuluvat keskeiset
tietojarjestelmat. Asianhallintajarjestelmaa ei ole toiston vahentamiseksi esitetty taulukossa
uudelleen, vaikka se sisaltaakin sosiaalitoimen tietovarantoon kuuluvia tietoja toimielinten
poytakirjojen ja viranhaltijapéatosten muodossa.

Perusturvan tietovaranto

Tietojarjestelma Tietoaineistojen tietoryhmat  Hakutekijoita Saatavuus teknisen
tietojarjestelméssa rajapinnan avulla
Potilastietojarjestelma Tietoaineistot: Potilastiedot asiakkaan nimi, ei saatavuutta.
henkiléstotunnus
Sosiaalitoimen Tietoaineistot: asiakkaan nimi, ei saatavuutta
toimintajarjestelma Sosiaalihuollon henkilotunnus

asiakastietojarjestelmé

Tietoryhmat:

Tiedot sosiaalihuollon
asiakkaista, kuten
lastensuojelun, kuntouttavan
ty6toiminnan ja valitystilien

asiakkaista.
Suunterveydenhuollon Tietoaineistot: asiakkaan nimi, ei saatavuutta
tietojarjestelma hammashoidon asiakastiedot | henkil6tunnus
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5.5 Asumisen tietovaranto

Asumisen tietovaranto koostuu asumiseen liittyvien tehtévien tietoaineistosta. Naihin
tietoaineistoihin voidaan katsoa kuuluvan vuokrausasioiden tietoaineiston.

Asumisen tietovarannon tietoaineistot muodostuvat padasiassa Pieksdmaen Haka Oy:n
toiminnassa, asumista koskevan lainsdddannén mukaisten tehtévien hoidossa ja palveluiden
toteuttamisessa. Téllaisia séadoksid ovat muun muassa laki asuinhuoneiston vuokrauksesta
(481/1995).

Keskeisin tietojarjestelmé on kiinteistonhallintajarjestelma, joka sisaltdd muun muassa tiedot
asiakkaista. Jarjestelmaan ei ole saatavuutta teknisen rajapinnan kautta.

5.6 Vesihuolto

Vesihuollon tietovaranto koostuu vesihuollon jarjestdmiseen liittyvien tehtavien tietoaineistoista.
Naihin tietoaineistoihin voidaan katsoa kuuluvan talousvesihuollon tietoaineiston ja
jatevesihuollon tietoaineiston.

Vesihuollon tietovarannon tietoaineistot muodostuvat p4aasiassa Pieksaméen Vesi Oy:n
toiminnassa, vesihuoltoa koskevan lainséddannon mukaisten tehtévien hoidossa ja palveluiden
toteuttamisessa. Tallaisia séadoksid ovat muun muassa maankaytto- ja rakennuslaki (132/1999),
vesihuoltolaki (118/2001) ja ymparistonsuojelulaki (527/2014).

5.7 Jatehuolto

Pieksamaella jatehuollon jarjestamisen viranomaistehtévista vastaa Jatekukko Oy:n
toimialueen kuntien yhteinen Savo-Pielisen jatelautakunta. Jatelautakunnan tehtdvana on
kunnalle jatelainsdadanndn nojalla kuuluvien jatehuollon jarjestamiseen, suunnitteluun ja
seurantaan liittyvat viranomaistehtavat.

Jatehuollon tietovarannon tietoaineisto muodostuu padasiassa jatehuoltoa koskevan
lainsdadanndn mukaisten tehtavien hoidossa ja palveluiden toteuttamisessa. Tallaisiin séadoksiin
kuuluu muun muassa jatelaki (646/2011).

Jatehuollon tietovarantoa hoidetaan omalla tietojarjestelmalla, jonka tietoaineistot ovat
Jatehuollon tietoaineistoa ja tietoryhméat muodostuvat jatehuollon toteuttamisesta ja asiakkaista.
Kaikki jarjestelmén sisaltamat tiedot eivat ole julkisuuslaissa tarkoitettuja viranomaisten asiakirjoja
tai niitd vastaavia tietoja.
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5.8 Ymparistonsuojelu, terveysvalvonta ja eldainlaakintahuolto

Pieksdmé&en kaupungin ymparisténsuojelun, terveysvalvonnan ja eléinldakintahuollon palvelut
hoidetaan Heindveden, Joroisten ja Leppéavirran kuntien seké Varkauden kaupunkien yhteisen
ymparistotoimen kautta. Yksikko toimii Keski-Savon ymparistdlautakunnan alaisuudessa,
isdntédkuntana toimii Leppavirta.

Ymparistonsuojelun, terveysvalvonnan ja eldinladkintéahuollon tietovarannon tietoaineistot
muodostuvat paaasiassa ymparistonsuojelua, ympéristoterveydenhuoltoa ja elédinlddkintdhuoltoa
koskevan lainséddannon mukaisten tehtévien hoidossa ja palveluiden toteuttamisessa. Téllaisia
saadoksia ovat muun muassa jatelaki (646/2011), luonnonsuojelulaki (1096/1996), maa-aineslaki
(555/1981), maastoliikennelaki (1710/1995), vesihuoltolaki (119/2001), vesilaki (527/2013),
vesililkennelaki (782/2019), ymparistonsuojelulaki (527/2014), elintarvikelaki (23/2006),
eldinlaakintédhuoltolaki (765/2009), eldinsuojelulaki (247/1996), laékelaki (395/1987),
terveydensuojelulaki (763/1994) ja tupakkalaki (549/2016).

5.9 Pelastustoimi

Pelastustoimen tietovaranto koostuu pelastustoimintaan liittyvien tehtévien tietoaineistoista.
Naihin tietoaineistoihin voidaan katsoa kuuluvan pelastustoiminnan tietoaineiston,
tulipalojen ja onnettomuuksien ehkaisyn tietoaineiston seka vaarallisten aineiden torjunnan
tietoaineiston.

Pelastustoimen tietovarannon tietoaineistot muodostuvat paaasiassa Etela-Savon
pelastuslautakunnan ja sen alaisen tulosalueen toiminnassa.

Pelastustoimen tietovarannon tietoaineistot muodostuvat paaasiassa pelastustoimintaa
koskevan lainsaadannén mukaisten tehtavien hoidossa ja palveluiden toteuttamisessa.
Tallaisia séadoksia ovat muun muassa laki vaarallisten kemikaalien ja rajahteiden kasittelyn
turvallisuudesta (390/2005), pelastuslaki (379/2011) ja valmiuslaki (1552/2011).
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6. Kaupungin paatearkisto

Pieksdmaen paatearkiston tehtavana on séilyttda kunnan toiminnassa muodostuneet
viranomaisasiakirjat, jotka tulee arkistolain tai erityislakien perusteella sailyttda pysyvasti,
arkistoida.

Arkistotoimen asianmukaisella hoidolla taataan kaupungin, kaupunkilaisten seka yksityisten
toimijoiden oikeusturva ja mahdollistetaan kunnallisen asiakirjallisen kulttuuriperinnon sdilyminen
seka se, etta asiakirjoja voidaan kayttaa tutkimuksissa tiedon lahteina.

Kaupungin paatearkiston tietopalvelu palvelee kaupunkilaisia, kaupungin henkilékuntaa, tutkijoita,
yrityksia, yhteisdja ja muita asiakkaita.

Asiakirjoja voi tilata tutkittavaksi kaupungin verkkosivuilta, osoitteesta www.pieksamaki.fi,
I0ytyvalla sahkoiselld lomakkeella. Pyynnon voi lahettdd myds kaupungin kirjaamoon, jolloin
ensisijaisena yhteydenottotapana pyydetaan kayttamaan sahkopostia.

Pieksdmaen kaupungin kirjaamon yhteystiedot:

S&hkoposti: kirjaamo@pieksamaki.fi

Kayntiosoite: Kauppakatu 1

Postiosoite: 76101 Pieksamaki

Puhelinnumero: 015 788 2111

Palvelupisteen aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 9-11.30 ja 12.30.-15.00

Asiakirjoja voi tilata myds kaupungin tiedonhallinta-asiantuntijalta, ensisijaisesti s&hkopostitse.
Tiedonhallinta-asiantuntijan yhteystiedot:

S&hkoposti: taru.tikkanen@pieksamaki. fi
Puhelinnumero: 040 652 3050

Rakennusvalvontaviranomaisen tehtéviin liittyvia arkistossa olevia asiakirjoja voi pyytaa
Pieksdmaen kaupungin rakennusvalvonnan toimistosta.

Mikali tietopyynndn tekijan tarkoituksena on tulla tutkimaan asiakirjoja paikan péalle esimerkiksi
tutkimuksen tekemista varten, on asiakkaan oltava yhteydessa kaupungin tiedonhallinta-
asiantuntijaan hyvissa ajoin ennen suunniteltua arkiston asiakirjojen tutkimista. Tietopyynnon
luonteesta riippuen asiakirjojen etsimiseen ja hakemiseen arkistosta voi kulua aikaa muutamasta
tunnista useampaan viikkoon.

Kaupungin paétearkistossa ei ole tutkijahuonetta. Tietopyynnon tekijan on sovittava
tiedonhallinta-asiantuntijan kanssa asiakirjoihin tutustumisesta. P4&atearkistosta tutkittavaksi tai
tutustuttavaksi pyydettyihin asiakirjoihin voi tutustua Pieksaméaen kaupungin kirjaston tiloissa
aikoina, jolloin kirjaston henkilokunta on paikalla. Tiedonhallinta-asiantuntija toimittaa pyydetyt
asiakirjat kirjaston henkilokunnalle.
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Asiakirjoja tutkivan tai niihin tutustuvan tahon on noudatettava seuraavia ohjeita asiakirjojen
vahingoittumattomuuden ja sailymisen turvaamiseksi:

Asiakirjoja ei saa tahallisesti tai tahattomasti vahingoittaa milldan tavalla. Taméan johdosta:
1.  Asiakirjoihin ei saa tehd& mitéan merkintgja.

2. Ei saa liittad ulkopuolisia esineitd, kuten klemmareita tai muistilappuja.

w

Ei saa taittaa tai nilden muotoa muulla tavoin vaaristaa.

&

Asiakirjojen p&alla ei saa kirjoittaa

Asiakirjojen paalle ei saa asettaa esineita.

6.  Asiakirjoja on kasiteltéava puhtain ja kuivin kasin, mieluummin k&sinein.
7. Asiakirjojen jarjestyksen on sdilyttavé alkuperaisena.

8.  Tutkimisen jalkeen jarjestys on palautettava ennalleen.

9.  Juominen ja sydminen asiakirjojen laheisyydessa on kielletty.

Viranomaisten asiakirjojen, rekisterien ja muiden todistuskappaleiden oikeudettomasta
havittamisestd, haltuun ottamisesta, vahingoittamisesta tai muutoin kayttokelvottamaksi
tekemisesta voidaan rikoslain (39/1889) 16 luvun 12 §:n perusteella tuomita sakkoon tai
vankeuteen enintédan kahdeksi vuodeksi.

Asiakirjojen tutkijalla tai niihin tutustujalla saa olla omat muistiinpanovalineet ja tietokone mukana
huoneessa, jossa asiakirjojen kasittely tutkimis- ja tutustumistarkoituksessa tapahtuu.

Sen jalkeen, kun asiakas on saanut tutkimus- tai tutustumistyon tehtya, pyydetéan tata
ilmoittamaan asiasta kirjaston henkilokunnalle, joka ottaa asiakirjat talteen ja tarkistaa kaytetyn
tilan.
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7. Tietojen kayttoon liittyvat vastuut

Kaupunki pyytdd huomioimaan, etté jos tietopyynnon tekija on saanut viranomaisen luvan
perusteella paasyn salassa pidettaviin asiakirjoihin tai tietoihin tieteellisen tutkimuksen tekemista
varten, niin julkisuuslain 23 8:n nojalla tdm4 ei saa oikeudettomasti paljastaa salassa pidettavaa tai
vaitiolovelvollisuuden piiriin kuuluvaa tietoa sivullisille. Salassa pidettévia tietoja ei saa mydskaan
kayttaa vastoin niitd etuja, joiden suojaksi salassapitovelvollisuus on sdédetty.

Mikali tietopyynndn tekija on saanut salassa pidettavan asiakirjan tai tiedon asianosaisaseman
perusteella, pyydetdan tatd huomioimaan, ettd tama ei saa ilmaista sivullisille sellaisia salassa
pidettavia tietoja, jotka koskevat muita tahoja kuin pyynnon tekijaa itse&an.

Salassa pidettavien tietojen saaja on rikosoikeudellisessa vastuussa salassa pidettéavien tietojen
oikeudettomasta ilmaisemisesta. Salassapitorikoksesta ja -rikkomuksesta on sdadetty rikoslain 38
luvun 1 ja 2 8:ssé.

Kaupunki pyytad myos huomioimaan, ettd mikéli tietopyynnon tekija kasittelee viranomaisen
asiakirjoissa tai henkilorekistereissé olevia henkilotietoja ja kayttaa niita tieteellistd, historiallista,
tilastollista tai vastaavaa tutkimustarkoitusta, liiketoimintaa, elinkeinon harjoittamista tai
yhdistystoimintaa varten taikka journalistisen, akateemisen, taiteellisen tai kirjallisen ilmaisun
tarkoituksia varten, sovelletaan téllaiseen henkilétietojen kasittelyyn Euroopan unionin yleista
tietosuoja-asetusta (2016/679) ja kansallista tietosuojalakia (1050/2018). Tietosuoja-asetusta ei
sovelleta, kun henkilttietoja kasitellaan taysin henkilokohtaiseen tai kotitaloutta koskevaan
tarkoitukseen. Lisatietoja tietosuojaan liittyvista kysymyksista saa tietosuojavaltuutetun
verkkosivuilta www.tietosuoja.fi.
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