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Tietosuojaseloste
Rekisterdidyn informoimiseksi
EU:n tietosuoja-asetus (2016/679), Tietosuojalaki (1050/2018)

1. Rekisterin nimi
Talousjarjestelmien tietosuojaseloste

2. Rekisterinpitgja

Pieksdméaen kaupunki (y-tunnus 2048903-4)
Kaupunginhallitus

Kauppakatu 1

76100 Pieksamaki

3. Tietovarannon yhteyshenkild

Pieksamaen kaupunki,

vastuuhenkil®: hallintojohtaja Jukka Savolainen, jukka.savolainen@pieksamaki.fi
yhteyshenkil6: henkilostdsihteeri Timo Parkkinen, timo.parkkinen@pieksamaki.fi

4. Tietosuojavastaavan yhteystiedot
Pieksdmd&en kaupungin tietosuojavastaava
tietosuojavastaava@pieksamaki.fi

Rekisterinpitdja pyytaa tarvittaessa rekisteroitya tasmentamaén pyyntoaan. Rekisterdidyn
henkil6llisyys varmennetaan ennen muihin toimenpiteisiin ryhtymista. Pieksamaen
kaupunki vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa sdddetyssa ajassa (paasaantoisesti
kuukauden kuluessa).

5. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste
HenkilGtietojen kasittelyn tarkoituksena on henkildstohallinnon toteuttaminen ja
tydnantajan suorittamat henkiléstohallinnolliset tehtavat.

Lakisaateinen tehtavaan seké sopimukseen (tydsopimus, puitesopimus, hankintasopimus,
lainasopimus).

HenkilGtietojen kasittely perustuu lakisaateiseen velvoitteeseen. Keskeiset lait ovat laki
kunnallisesta viranhaltijasta 2003/304 ty6sopimuslaki, 2001/55, laki yksityisyyden suojasta
tyoeldamassa 2004/759, laki tydterveyshuollosta 2001/1383, ja laki tydnantajan ja
henkil6ston valisesta yhteistoiminnasta kunnassa 449/2007

6. Kasiteltavat henkilotiedot

e HenkilOsto- ja tydsuhdetietojen yllapito, mm. henkil6tiedoista nimi, henkilétunnus,
osoitetiedot, séhkoposti, palkanlaskentaan liittyvat henkildtiedot, esim.
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ammattiyhdistyksen jasenyystiedot , lomat, poissaolot, muut keskeytykset, tybajan
seuranta ja tyévuorot
e Matkustusten hallintaan liittyvat henkilotiedot,

7. Tietovarannon tietolahteet
Rekisteroidylta itseltdaéan, henkiléstohallinnon asiakasrekisteristd, tydnantajalta

8. Henkildtietojen kasittelyn perusteet
On osittain lakiséateista sekd sopimukseen perustuvaa. Osa laskutuksista perustuu eri
laissa mé&ariteltyihin laskutusperusteisiin ja tietojen antamiseen.

Puite- ja hankintasopimuksissa sovitaan tavaroiden ja palveluiden hankinnasta.
Lainasopimuksessa on kyse laina-asioiden hoitamiseen liittyvista velvoitteista.

[lman henkildtietoja laskuttaminen tai tavaran/palvelun tai muun suoritteen maksaminen
estyy.

9. Henkilotietojen kasittelijat
HenkilGtietoja kasittelee Pieksdméen kaupungin lukuun Kuntalaskenta Oy:n tyontekijat,
jotka hoitavat talous- ja henkilostohallinnon paivittaisia tyotehtavia.

10. Tietojen siirrot ja s&anndnmukaiset luovutukset
Saanndénmukaiset siirrot ja luovutukset:

e Ammattijarjestot

e puoluetoimistot

e Kuntalaskenta Oy

e Smartum Oy

o Tyoterveyslaitos

e Keva, kunnallinen elékelaitos
e Verottaja

11. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Tietojen siirtoa EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle ei tapahdu.

12. Rekisterin suojauksen periaatteet

Yllapitojarjestelmien kaytto edellyttad henkilokohtaisia tunnuksia. Kayttajatunnukset
annetaan esimiehen hyvaksyman kayttovaltuushakemuksen perusteella. Kayttooikeudet
on kayttooikeusryhmien avulla rajattu siten, etta kullakin kayttajalla on paasy vain
tyotehtavisséan tarvitsemiinsa tietoihin. Kayttdoikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niista
tehtdvista, joita varten hanelle on myonnetty kayttooikeus.

Kuntalaskenta Oy:ssa noudatetaan yhtion tietoturva- ja tietosuojapolitiikan periaatteita
seka tietoturva- ja tietosuojasuunnitelmassa maériteltyja toimenpiteitd. Teknisesti
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tietojarjestelmat ja niiden kayttoliittymat on suojattu mm. palomuurilla ja jarjestelmien
tiedot varmuuskopioidaan saannollisesti.

Paperimuodossa olevat asiakirjat sailytetaan lukituissa tiloissa.

Pieksdmaen kaupungin sek& Kuntalaskenta Oy:n tietoja kasittelevilla henkil6illa on
salassapito- ja vaitiolovelvollisuus.

13. Automaattinen profilointi

Profilointi tarkoittaa henkil6tietojen automaattista kasittelyd, jossa arvioidaan ihmisen
henkilokohtaisia ominaisuuksia. Emme kayta paatoksenteossa automaattista profilointia.
Sen sijaan profilointia voidaan tehda tyontekijan eduksi. Esimerkiksi
sairauspoissaolotietojen perusteella tarjotaan tyontekijélle varhaista tukea tyokyvyn
edistamiseksi ja tyokyvyttomyyden ehkaisemiseksi.

14. Tietovarannon tietojen sailytysajat tai niiden maaritysperusteet
Tietoja sdilytetaan kunnallisten asiakirjojen sailytysaikasuositusten mukaisesti. Pysyvasti
sdilytettavat Kansallisarkiston paatos.

15. Tarkastusoikeus

Jokaisella on oikeus tarkastaa omat tietonsa. Pyynto tehdaén henkilokohtaisella kaynnilla
tai omakatisesti allekirjoitetulla tai muulla tavalla varmennetulla asiakirjalla (yhteystiedot
kohdassa 3).

Tarkastusoikeus voidaan evaté ainoastaan poikkeustapauksissa. Jos tarkastusoikeus
evataan, siitd annetaan kirjallinen kieltaytymistodistus. Todistuksessa mainitaan syyt,
joiden vuoksi tarkastusoikeus on evatty. Rekisteroity voi saattaa asian
tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi osoitteella: Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800,
00521 Helsinki.

16. Oikeus vaatia tiedon korjaamista
Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etté rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta viivytysta
rekisteroitya koskevat epétarkat ja virheelliset henkil6tiedot.

Puutteelliset tiedot rekisterdidylla on oikeus saada tdydennetyiksi, muun muassa
toimittamalla liséselvitysta. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia, ratkaistaan ottamalla
huomioon rekisterin henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus. Jollei rekisterinpitaja hyvaksy
rekister6idyn vaatimusta tiedon oikaisemista, hdnen on annettava asiasta kirjallinen
todistus. Todistuksessa on mainittava myos ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole
hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kayttaa
muita oikeussuojakeinoja.
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Oikaisupyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle.

17. Oikeus rajoittaa tietojensa kasittelya

Rekisterdidylla on oikeus tietyissa tapauksissa oikeus pyytaa rajoittamaan tietojensa
késittelya siksi aikaa, kunnes tiedot on asianmukaisesti tarkastettu ja korjattu tai
taydennetty.

18. Muut henkil6tietojen kasittelyyn liittyvat rekisterdidyn oikeudet
Tietoja ei luovuteta markkinointitarkoituksiin.

19. Rekisterdidyn valitusoikeus valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle henkilGtietojen kasittelyyn
liittyen. Valvontaviranomainen on tietosuojavaltuutettu. Tietosuojavaltuutetun toimisto,
PL 800, 00521 Helsinki.
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