PIEKSAMAEN KAUPUNKI TIETOSUOJASELOSTE

Varhaiskasvatus 28.5.2018/ET,SH

Henkilttietolaki 523/1999, 10§ ja 248
Eu-tietosuoja-asetus 2016/679

1 Rekisterinpitgja: Pieksdmaen kaupunki/Opetuslautakunta

Kauppakatu 1, 76100 PIEKSAMAKI
Tieto Finland toimii rekisterin teknisena yll&apitdjana vastaten tietojarjestelman yllapidosta,
suojauksesta ja saatavuudesta.
Kunnissa asiakastytta tekevét tietojarjestelméan kayttdjat vastaavat asiakkaidensa tietojen
kasittelysta, rekisterdidyn informoinnista ja tarkastusoikeuden toteuttamisesta.

2 Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa: Varhaiskasvatuksen johtaja
3 Rekisterin nimi: Lasna

4 Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Lasna- tietojarjestelma toimii tydvalineena varhaiskasvatuksen asiakastydssa ja lasten
lasné&olotietojen kirjaamisessa.

5 Rekisterin tietosisalto
Lapsesta otettu valokuva tallennetaan L&sn&- palveluun.
Liséksi Lasna -sovellus kayttaa Effica Varhaiskasvatukseen tallennettuja henkilttietoja:
» Asiakkaan henkil6tiedot: henkildtunnus, nimi, osoite, puhelinnumerot,
séhkopostiosoitteet, osoitteen turvakielto, lapsen sijoitus, 1&sna -ja poissaolotiedot.
Liséksi Efficasta ndytetdén varahakijatieto seka lapsen mahdolliset allergiatiedot.
Rekisterin tiedot ovat kaytettavissa tehtdvanmukaisin kayttdoikeusrajauksin.
6 Saanndnmukaiset tietolahteet
Henkildtiedot saadaan kunnan asiakastietojarjestelmasta tai tyontekijoiden kirjaamina.
7 Tietojen sddnndénmukaiset luovutukset
Lasten hoitoaikoja ja leimauksia siirretddn kunnan asiakastietojarjestelméa Efficaan.
8 Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Tietoja rekisterista ei siirretd Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

9 Rekisterin suojauksen periaatteet

Jarjestelma sijaitsee Tieto Finland oy:n hallinnoimilla palvelimilla, joilla on huomioitu korkeat
tietoturvavaatimukset. Palvelut suoritetaan Tiedon omissa datakeskuksissa. Tiedon



Datakeskukset ovat parhaiden kaytéanteiden mukaan rakennettuja, ja niilla on korkein
suojausluokitus (E1120D, EMP prepared). Tiedon datakeskukset ovat omavaraisia sahkon,
veden ja vastaavien palveluiden suhteen. Henkilokuntaa on paikalla vuorokauden ympari
vuoden jokaisena paivana. Kaikki Tiedon palvelut ja niiden taustalla olevat palvelimet
sijaitsevat kahdennettujen palomuurien takana. Palomuureissa on hyvin tarkat séannot ts.
vain méaaritelty portti auki méariteltyyn suuntaan ja maéariteltyjen IP-osoitteiden valilla. Kaikki
Tiedon palveluihin suuntautuva tai sielté lahteva viestilikenne salataan HTTPS-protokollan ja
siihen sisaltyvan SSL-salaustekniikan avulla.

Jarjestelman kaytt6 edellyttda voimassaolevaa kayttgjatunnusta ja salasanaa. Esimies hakee
kirjallisesti jarjestelman paakayttajalta. Tietoja késittelevia tydntekijoitd koskee
vaitiolovelvollisuus. Vaitiolovelvollisuus jatkuu palvelussuhteen paatyttya.

Kayttdjatunnus annetaan kayttdoikeuden myontadmisen yhteydessa. Kayttdoikeus paattyy
henkildn siirtyesséa pois niista tehtéavista, joita varten hanelle on myodnnetty kayttdoikeus.

Kayttboikeus on rajattu tehtdvan mukaisesti ja perustuu kayttajarooleihin, joille on méaaritelty
oikeus tehtavanmukaisiin ndyttdihin ja toimintoihin. Kayttdoikeudet hoidetaan erillisella
kayttajatietojen hallinta- ja valvontajarjestelmalla.

Rekisterin tiedot varmuuskopioidaan automaattisesti sdannollisin valiajoin.

9 Tarkastusoikeus
Rekisterdity voi esittéaé tietojensa tarkastamista koskevan pyynnon henkildkohtaisesti tai
kirjallisesti rekisterin yhteyshenkildlle tai rekisterin vastuuhenkildlle. Kirjallinen yksilgity

omakatisesti allekirjoitettu tarkastuspyyntd tehdaén lomakkeella Rekisteritietojen
tarkastuspyytdlomake

10 Oikeus vaatia tiedon korjaamista

Mikali rekisterissa havaitaan kasittelyn kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai
vanhentunut tieto, kayttdoikeuden omaava tyontekija korjaa sen joko omasta aloitteestaan tai
rekisterdidyn pyynndsta. Korjauspyynnon voi esittaad kayttéoikeuden omaavalle tyontekijalle
palvelua saadessaan tai korjauspyynnon voi tehda kirjallisesti siihen tarkoitelulla lomakkeella
Rekisteritietojen korjausvaatimus

11 Kielto-oikeus

Jarjestelm&ssa olevat tiedot ovat salassa pidettavia. Niité ei luovuteta, ellei tietoa pyytavalla
ole lakiin perustuvaa oikeutta tiedon saamiseen. Rekister6idyn ei tarvitse esittaa tietojen
luovutuskieltoa.



Oikeus valittaa tietosuojavaltuutetulle

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity katsoo, etta
hanté koskevien henkilttietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta tai
kansallisia tietosuojaa ohjaavia lakeja ja asetuksia.

Valvontaviranomaisen yhteystiedot:

Tietosuojavaltuutetun toimisto

PL 800

00521 HELSINKI

Kayntiosoite: Ratapihantie 9, 6 krs 00520 HELSINKI

Puh. 029 56 66700

tietosuoja@om.fi

Pieksamaen ja Mikkelin seudun kuntien yhteinen tietosuojavastaava
Paivi Malinen
puh. 044 794 2228

tietosuojavastaava@ mikkeli.fi




