PIEKSAMAKI Laadittu: 10.8.2022

Paivitetty:

Tietosuoja-asetuksen EU 2016/679 art. 13-14 mukainen henkil6tietojen késittelytoimien ja
rekisterdityjen informointi-ilmoitus.

1.

Rekisterin nimi
Séhkadinen allekirjoituspalvelu Visma Sign

Rekisterinpitaja

Pieksdméaen kaupunki (y-tunnus 2048903-4)
Kaupunginhallitus

Kauppakatu 1 76100 Pieksamaki

Rekisterin yhteyshenkilot
Rekisterin vastuuhenkild tietohallintopaallikko Seija Romo, seija.romo@pieksamaki.fi,
0445882231

Tietosuojavastaava
Pieksdmd&en kaupungin tietosuojavastaava
tietosuojavastaava@pieksamaki.fi

Rekisterinpitdja pyytaa tarvittaessa rekisteroitya tasmentamaén pyyntdaan. Rekisterdidyn
henkil6llisyys varmennetaan ennen muihin toimenpiteisiin ryhtymista. Pieksamaen
kaupunki vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa sdadetyssa ajassa (paasaantoisesti
kuukauden kuluessa).

Rekisterin henkilttietojen kasittelya ei tehda toimeksiantosopimuksella

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitukset ja kasittelyn oikeusperusteet HenkilGtietojen
kasittelyn tarkoitus:
Sopimusten ja asiakirjojen séhkdinen allekirjoitus ja/tai allekirjoitettavaksi lahettdéminen.

Henkilotietojen kéasittelyn oikeusperuste
HenkilGtietojen kasittely edellyttad aina laista 10ytyvaa kasittelyperustetta.

Toimintaa ohjaava lainséddanto sopimuksen taytantdonpanosta tai asiakirjan
tiedoksiannosta.

. Automaattista paatoksenteko tai profilointi

Automaattista paatoksentekoa tai profilointia ei tapahdu.

Rekisterin tietosisaltd
a. Rekisteroityjen henkildiden ryhmét
e asiakkaan henkilokunnan kayttajat
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11.

12.

13.

Paivitetty:

e yksityishenkil 0t
b. Kasiteltavien henkilotietojen tyypit
e henkilo taydellinen nimi
e fyysinen osoite
e yhteystiedot
o kayttdjien lokitiedot ja IP osoitteet
e tunnistuksen tekevan pankin tai operaattorin nimi
e henkilotunnus
e henkildtunnuksesta muutettu juokseva numero, kun henkilétunnus on poistettu
tunnistuksen jéalkeen
e y-tunnus

Saannénmukaiset tietolahteet
Sopimuksen osapuolten antamat tiedot.

Saanndénmukaiset siirrot ja luovutukset / henkilGtietojen vastaanottajat ja
vastaanottajaryhmat
Sopimuksen osapuoli ja kaupungin asianhallintajarjestelma.

Tietojen siirto tai luovuttaminen EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

HenkilGtietojen sailytysajat tai séilytysajan maarittamiskriteerit

Henkil6kunnan kayttajien henkilttietojen kasittely paattyy, kun henkilo siirtyy pois
rekisteriin liittyvisté tehtévista. Sopimukseen liittyvia henkilotietoja kasitellaan niin kauan,
kuin se on tarpeen. Sopimukseen liittyvat tiedot siirretdan kaupungin
asianhallintajarjestelm&an, jossa niita sailytetaan arkistointisuunnitelman mukainen aika.

Rekisterin yllapitojarjestelmat ja suojauksen periaatteet, Rekisterin yllapitojarjestelmat
(jarjestelmien/ sovelluksien nimet)
Visma Sign — séhkdinen allekirjoituspalvelu Asianhallintajéarjestelma

Tietojen suojauksen yleiset periaatteet:
e S&hkdinen aineisto

Allekirjoitetut sopimuksen sailytetdén sahkoisessd muodossa Visma Sign- palvelun
arkistossa seké kaupungin asianhallintajarjestelmé tietokannassa. Palvelun
tietokannan ja palvelunympariston varmentamisesta vastaa Visma Sign Oy.
Rekisteriin on paasy vain rekisteria yllapitavilla henkilgilla osasto kohtaisesti. Osastot
paasevat kasittelemaan vain oman osaston sopimuksia. Kayttooikeus paattyy
henkilon siirtyessa pois rekisterin yllapitotehtavista.

e Manuaalinen aineisto
Ei ole manuaalista aineistoa
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14. Rekisterdidyn oikeudet
e Oikeus saada paasy tietoihin eli tarkastaa itsedan koskevat tiedot. Tarkastuspyynnon
voi esittaa suullisesti tai kirjallisesti rekisterin vastuuhenkil6lle.

o Oikeus pyytaa tietojen oikaisemista Rekisterdidylla on oikeus korjata tai pyytaa
korjaamaan omia virheellisia tietoja. Sopimusten osapuolet voivat esittéa suullisen tai
kirjallisen oikaisupyynnon rekisterin vastuuhenkil6lle tietojen korjaamisesta.

e Oikeus vaatia tietojensa poistamista Henkil6kunnan kayttajat voivat pyytaa poistamaan
omat henkildtietonsa, jos rekisterin kayttooikeus on paattynyt. Sopimuksessa
kaytettyja tietoja ei voida poistaa. Oikeuksien kayttamiseksi rekisterdity voi toimittaa
kaupungin kirjaamon kautta pyynnon rekisterin yhteyshenkil6lle tai
tietosuojavastaavalle.

15. Muut henkil6tietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet
Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetulle, mikali han katsoo, etta
hant& koskevien henkilGtietojen késittelyssa on rikottu voimassa olevaa
tietosuojalainsdadantoa. Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki, p. +358
29 56 60700, tietosuoja@om.f
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